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1　はじめに
本書では、予診情報・予防接種記録管理／請求支払システム（以下「予予・請求システム」という。）の操作について説明しています。
[bookmark: _Hlk209179526]タブレットで使用している民間のアプリケーションは、本書の対象外です。各アプリケーションの操作マニュアルを参照してください。

1.1　本書の表記
本書の表記について、説明します。
メニュー・項目名などの表記
画面上の項目名やメッセージは、「　」で囲んで表記しています。
画面の表記
画面には、操作箇所を次のように示しています。
赤枠：操作領域、入力領域、ボタンなど
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション, Teams]


1.2　使用しているマーク
次のマークを使用しています。
	[bookmark: _Hlk200717186]マーク
	説明

	[image: ]
	操作するうえで、注意が必要な情報です。

	[image: ]ヒント
	操作の分岐、関連する操作など、操作するうえでヒントとなる情報です。

	[image: ]
	参照箇所を示します。
下線箇所をクリックすると、該当ページにジャンプできます。
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[bookmark: _Toc229734796]予予・請求システムとは



[bookmark: _Toc229734797]予予・請求システムの機能イメージ
予予・請求システムは、予防接種に関する情報や接種記録を管理し、請求・支払ができるシステムです。
予予・請求システムの機能イメージは、次のとおりです。

機能イメージ
医療機関等
国保中央会
⑯費用支払
⑮費用請求
自治体
国民健康保険団体連合会
予防接種対象者
⑤予防接種の受付
⑨予診・接種
マイナポータルアプリ
民間アプリ
健康管理システム等
予診情報・予防接種記録管理／
請求支払システム
⑰費用支払
支払基金
オンライン資格確認等システム
⑫接種記録の連携
①予防接種対象者情報②接種勧奨
⑥予防接種対象者
照会
⑦予防接種対象者照会
⑧予防接種対象者回答・
予診情報の閲覧
⑩接種記録等 兼
費用請求　　　　
⑱
③接種勧奨
④予診情報登録
⑬接種記録の閲覧
⑭請求情報
予防接種等関連情報
データベース
⑱接種記録の連携
⑪接種記録の審査


できること
自治体
	①
	予防接種対象者情報
	健康管理システム等を利用し、住民情報及び予防接種に係る情報を登録する。

	②
	接種勧奨
	予予・請求システムを利用し、予防接種対象者に勧奨する。

	⑪
	接種記録の審査
	予防接種記録を審査し、審査結果を登録する。

	⑫
	接種記録の連携
	予予・請求システムから健康管理システム等へ接種記録を連携する。

	⑯
	費用支払
	国保連合会からの請求を基に支払う。



予防接種対象者
	③
	接種勧奨
	自治体から接種勧奨通知を受け取る。

	④
	予診情報登録
	マイナポータルを利用した予診票への回答又は紙の予診票への記入をする。

	⑤
	予防接種の受付
	マイナンバーカード又は予防接種対象者番号で受付をする。

	⑬
	接種記録の閲覧
	接種記録を閲覧する。



医療機関等
	⑥⑦
	予防接種対象者照会
	マイナンバーカード又は予防接種対象者番号で資格確認を行う。

	⑧
	予防接種対象者回答・
予診情報の閲覧
	予診情報及び過去の接種記録等を閲覧する。

	⑨
	予診・接種
	予防接種対象者又はその保護者の同意に基づき、予防接種を実施する。

	⑩
	接種記録等兼費用請求
	予予・請求システムへ予診情報及び予防接種記録情報を登録する。





国保連合会
	⑭
	請求情報
	請求書等作成処理で作成された請求関連帳票を確認する。

	⑮
	費用請求
	請求関連帳票を基に自治体へ請求する。

	⑰
	費用支払
	医療機関等へ支払う。



その他
	⑱
	接種記録の連携
	「予防接種等関連情報データベース（以下「予防接種DB」という。）」へ接種記録等を連携する。





[bookmark: _Toc229734798]業務の流れ
医療機関等の業務の流れを説明します。

初期設定
	ユーザ情報を登録する
（管理者のみ）






	予予・請求システムを利用するユーザを新規登録します。
[image: ] 詳細は、「第5章　1.1　ユーザ情報を登録する（管理者のみ）」を参照してください。

	医療機関口座情報を登録する






	医療機関口座情報を登録します。
[image: ] 詳細は、「第6章　1.1　医療機関口座情報を登録する」を参照してください。

	マスタ情報を管理する





	各種マスタ情報を確認又は登録します。
[image: ] 詳細は、「第7章　マスタ情報の管理」を参照してください。


：必須作業です。　　　　　：任意作業です。

予防接種対象者の来院時の作業
	予防接種を実施する







	予防接種対象者が来院したら、医療機関等で受付をし、予診・接種の実施、記録を登録します。本システムでは、接種記録（予防接種対象者と接種ワクチンがセットで紐づけられたもの）に対して一意の予防接種管理IDを付与し管理します。
[image: ] 詳細は、「第3章　1　予防接種を実施する」を参照してください。


	窓口支払額を確認する







	必要に応じて、窓口支払額を確認します。
なお、来院前に、予防接種対象者から電話等で窓口支払額の問い合わせがあった際などにも利用できます。
[image: ] 詳細は、「第3章　2　窓口支払額を確認する」を参照してください。



：必須作業です。　　　　　：任意作業です。

委託料／助成額を確認する作業
	支払関連帳票を確認する






	必要に応じて、国民健康保険団体連合会（以下「国保連合会」という。）が公開した支払関連帳票を確認し、委託料／助成額を把握します。
[image: ] 詳細は、「第4章　1　委託料／助成額を確認する」を参照してください。



：必須作業です。　　　　　：任意作業です。


必要に応じて行う作業
	予診票・接種記録を検索する






	登録済みの接種記録の確認、修正、削除をしたい場合、予診票・接種記録を検索し、必要に応じて修正します。
[image: ] 詳細は、「第3章　3　予診票・接種記録を検索する」と「第3章　5　接種記録を登録する（受付未実施の場合）」を参照してください。


	過誤申立する





	必要に応じて、請求内容の誤りに気づいた場合は、過誤申立します。
[image: ] 詳細は、「第4章　2　過誤申立する」を参照してください。


：必須作業です。　　　　　：任意作業です。

[bookmark: _Toc229734799]ご利用環境
予予・請求システムは、パソコンからアクセスして利用します。
ネットワーク要件
利用する端末は、オンライン資格確認等ネットワーク（オンライン請求ネットワーク）に接続されている必要があります。

なお、利用するパソコンは、次の動作環境を推奨しています。

Windows
	OS
	Windows　11

	ブラウザ
	Google Chrome
Microsoft Edge



macOS
	OS
	macOS 15.0.1
macOS 14（Sonoma）
macOS 13（Ventura）
macOS 12（Monterey）

	ブラウザ
	Apple Safari



Ubuntu
	OS
	Ubuntu 24.04.1 LTS

	ブラウザ
	Mozilla Firefox



メール受信における環境条件
EHLO応答にてSTARTTLSをadvertiseしていること
TLS1.2以上（TLS1.2, TLS1.3）でのハンドシェイクが成立すること
公開CA発行の有効なサーバ証明書を推奨とする（自己証明書でも可）



	予予・請求システム　操作マニュアル　医療機関・接種会場編
	第8章　付録
3　ヘルプデスクに問い合わせる
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[bookmark: _Toc229734800]基本操作



[bookmark: _Toc229734801]ログインする
予予・請求システムにログインします。
	[image: ]注意
	

	本システムでは、同一ブラウザ内で異なるユーザが同時にログインすることを想定していません。
複数ユーザで同時に作業する必要がある場合は、シークレットウィンドウか別ブラウザ（Google ChromeやMicrosoft Edgeなど）を利用してください。



	[image: ]ヒント
本システムは原則365日24時間利用できます。



[bookmark: _Toc229734802]ログインする
予予・請求システムにログインします。

Webブラウザを起動します。
アドレスバーに予予・請求システムのURLを入力します。
ログイン画面が表示されます。
ユーザIDと、パスワード又は仮パスワードを入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション, Teams]
メインメニュー画面又は仮パスワード変更画面が表示されます。
仮パスワード変更画面が表示された場合は、仮パスワードを変更してください。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第2章　1.2　仮パスワードを変更する」を参照してください。
	[image: ]注意
	

	5回連続してログインに失敗すると、ロックがかかります。なお、ロックは30分後に解除されます。
ログインに失敗した場合、以下の事象が発生している可能性があります。
・アカウントが停止されている可能性があります。
　管理者権限を持つユーザにアカウントが停止されていないかをご確認ください。
・アカウントがロックされている可能性があります。
　最終試行から30分後に解除されるため、時間をおいた後、再度ログインをお試しください。





	[image: ]ヒント
ユーザIDを忘れた場合は、管理者権限を持つユーザへ確認してください。
仮パスワードは、次の件名のメールに記載されています。
・【予予請求】ユーザID・仮パスワード通知
・【予予請求】仮パスワード通知
・【予予請求】仮パスワード通知（パスワードリセット）
パスワードを忘れた場合は、パスワードをリセットしてください。
[image: ] 詳細は、「第8章　1.1　パスワードを忘れた場合」を参照してください。




[bookmark: _Ref211849543][bookmark: _Toc229734803]仮パスワードを変更する
仮パスワードを利用してログインした場合は、仮パスワードをご自身のログインパスワードに変更します。

1. 「本パスワード」と「本パスワード（確認）」にご自身で任意の新しいパスワードを入力します。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション, メール]
	[image: ]ヒント
パスワードは、パスワードポリシーを満たしてください。



「更新」ボタンをクリックします。
[bookmark: _Hlk201835452]完了画面が表示されます。
「OK」ボタンをクリックします。
ログイン画面が表示されます。
新しいパスワードを利用して、再度ログインします。



[bookmark: パスワードポリシー]パスワードポリシー
パスワードは下記のパスワードポリシーを満たす必要があります。
文字数は8文字以上、128文字以内に設定してください。
使用できる文字は英大文字、英小文字、数字、記号です。
英大文字、英小文字、数字、記号のうち、3種類以上含まれている必要があります。
記号は以下が使用可能です。
! " # $ % & ' ( ) * + , - . / : ; < = > ? @ [ \ ] ^ _ ` { | } ~

また、下記の事項にご留意のうえパスワードを設定・管理してください。
パスワードには次のような文字列を設定しないこと。
－アカウント名又は名前（意味のある一部も含む）
－辞書にある単語、生年月日
－組織名やシステム名等、容易に推測できる文字列
－上記の単純な組み合わせ
－上記と数字の単純な組み合わせ
ユーザID／パスワードを他者に教えないこと。
他のサービスで設定しているパスワードを使いまわして設定しないこと。
他者が容易に知りうる方法で管理しないこと（付箋に書いてディスプレイに貼る等しない）。
システム管理者を偽ってパスワードを聞き出す詐欺行為に留意すること（システム側からパスワードをメールや電話で聞くことはない）。
[bookmark: _Toc229734804]画面の見方
[bookmark: _Toc229734805]メインメニュー画面
本システムのメインメニュー画面の見方について説明します。1

[image: ][image: ]3
2

	項目
	説明

	❶ ヘッダー
	予予・請求システム内の全画面に共通で表示されます。
[image: ] 詳細は、「第2章　2.2　ヘッダー」を参照してください。

	❷ メニュー
	利用できるメニューが表示されます。クリックすると、該当の操作画面を表示できます。

	❸ お知らせ
	自治体や国保連合会、国保中央会がログインユーザに向けて発信したお知らせが表示されます（お知らせ情報は、メール（件名：【予予請求】お知らせ情報発信通知）でも発信されます。）。
最新のお知らせが3件表示され、「すべて表示」ボタンをクリックすると、全てのお知らせを確認できます。
また、各お知らせの「詳細」をクリックすると、お知らせの全文が表示されます。






[bookmark: _Ref200442514][bookmark: _Toc229734806]ヘッダー
本システムのヘッダーの見方について説明します。

[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション]2
3
1

	項目
	説明

	❶ メニュー
	「≡」をクリックすると、メニューが表示されます。
表示されるメニューは、メインメニュー画面のメニューと同様です。

	❷ ログアウト
	クリックすると、予予・請求システムからログアウトできます。

	❸ パンくずリスト
	予予・請求システム内の各画面の階層構造がリンク形式で表示されます。
現在表示している画面が、予予・請求システム内のどの位置にあたるかが一目で把握できます。
また、リンクをクリックすると、該当画面が表示されます。





[bookmark: _Toc202449991][bookmark: _Toc229734807]共通操作
本システムで共通の操作について説明します。

登録・更新・検索時の入力操作
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: 背景パターン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]4
3

2
1

	項目
	説明

	❶ 必須マーク
	「※必須」と表記されている項目は、入力必須です。

	❷ はてなマーク
	カーソルをあわせると、項目説明が表示されます。

	❸ 入力欄
	次の文字コードで取り扱う文字のみ登録可能です。
システムの文字に関する仕様
取り扱う日本語文字集合の範囲：JIS X 0213
文字コード：JIS X 0221
上記以外の文字が入力された場合は、エラーメッセージが表示されます。

	❹ スクロールトップ
	クリックすると、ページ上部に移動できます。



日付の選択の操作
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]2
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	項目
	説明

	❶ カレンダーマーク
	カレンダーマークをクリックするとカレンダーが表示されます。
表示されたカレンダーから設定したい日付を選択できます。

	❷ 「今日の日付」ボタン
	クリックすると、該当の欄に本日日付を設定できます。



検索条件の操作
[image: コンピューターのスクリーンショット

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]2
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	項目
	説明

	❶ 「[image: ]」ボタン／
「[image: ]」ボタン
	クリックすると「詳細検索条件」の表示／非表示を切り替えられます。

	❷ 「追加」ボタン／
「削除」
	「追加」ボタンをクリックすると、該当の欄を追加できます。
「削除」をクリックすると、該当の欄を削除できます。



	[bookmark: _Hlk214272424][image: ]ヒント
次の検索項目は部分一致で検索ができます。
・氏名
・氏名（カナ）
・医療機関名
・住所





検索結果の操作
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]3
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	項目
	説明

	❶ 「対象を一括選択」
チェックボックス
	「対象を一括選択」チェックボックスには、次の2種類があります。
現ページ対象：表示されている検索結果のみ選択できます。
全ページ対象：ページが複数に渡る場合は、その全ての検索結果を選択できます。

	❷ ページ切替ボタン
	ページが複数に渡る場合は、検索結果の上下にページ切替ボタンが表示されます。
クリックすると、ページを切り替えることができます。

	❸ 昇順・降順切替ボタン
	項目名で昇順又は降順に並び替えることができます。
並び替えたい項目の「↑↓」ボタンをクリックすると、切り替えられます。



	[image: ]注意
	

	ダウンロードしたCSVファイルをExcelで直接開いた場合、文字コードの違いにより文字化けが発生する場合があります。その場合は、Excelの「データの取得」機能等で文字コードをUTF-8に指定して読み込むか、メモ帳などのテキストエディタで開いてください。




[bookmark: _Toc224311115][bookmark: _Toc229734808]ログアウトする
予予・請求システムからログアウトします。
	[image: ]注意
	

	Webブラウザの「×」をクリック又はショートカットキー（「Alt」＋「F4」キー、「Ctrl」＋「W」キー等）を使用して予予・請求システムを終了すると、ロックがかかります。なお、ロックは30分後に解除されます。



1. 「ログアウト」をクリックします。
[image: ]
予予・請求システムからログアウトします。
2 Webブラウザを終了します。




予診情報・接種記録の管理



[bookmark: _Ref201930544][bookmark: _Ref201930548][bookmark: _Ref201930550][bookmark: _Toc229734810][bookmark: _Ref201231931][bookmark: _Ref201231937][bookmark: _Ref201231939][bookmark: _Ref201232540][bookmark: _Ref201232546][bookmark: _Ref201232549]予防接種を実施する
予防接種対象者が来院したら、医療機関等で受付をし、予診・接種の実施、記録を登録します。

業務の流れ
マイナンバーカード又は予防接種対象者番号で受付
	予防接種の受付を実施する






	マイナンバーカード又は予防接種対象者番号で予防接種の受付を実施します。
[image: ] 詳細は、「第3章　1.1　予防接種の受付を実施する」を参照してください。

	接種記録を登録する






	予防接種対象者に予防接種を実施したら、接種記録（接種を実施しなかった場合は予診情報のみ）を登録します。
[image: ] 詳細は、「第3章　1.2　接種記録を登録する」を参照してください。



：必須作業です。　　　　　：任意作業です。

4情報（氏名、住所、性別、生年月日）で受付
	接種記録を登録する






	マイナンバーカード又は予防接種対象者番号で受け付けできない場合、基本4情報をもって接種記録を登録・更新します。
[image: ] 詳細は、「第3章　1.3　マイナンバーカード・予防接種対象者番号以外での受付・接種記録登録をする」を参照してください。



：必須作業です。　　　　　：任意作業です。




[bookmark: _Ref201927931][bookmark: _Toc229734811]予防接種の受付を実施する
予防接種の受付を実施します。
	[image: ]ヒント
予防接種対象者番号が印字された書類等のキャプチャもしくは予防接種対象者番号のメモの提出でも、医療機関の判断によって、受付が可能となります。
紙予診での受付も可能です。



[bookmark: _Toc229734812]マイナンバーカードで受付登録する
マイナンバーカードで予防接種の受付登録をします。

顔認証端末でマイナンバーカードを読み取る
顔認証端末でマイナンバーカードを読み取ります。

[bookmark: _Ref212732073]予防接種の受付を実施する
1. メインメニュー画面で「マイナンバーカード受付」をクリックします。
マイナンバーカード受付画面が表示されます。
検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
検索条件に該当する予防接種対象者が一覧表示されます。


受付登録したい予防接種対象者を選択し、「受付画面に進む」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
予防接種の受付画面が表示されます。


検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックします。
	[image: ]ヒント
検索結果には、医療機関等でマイナンバーカード受付された人全てが表示されます。予防接種対象者だけではありません。



[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション, Teams

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
次ページへ続く


前のページから
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
	[image: ]ヒント
「デジタル予診票回答状況」の「回答済み」をクリックすると、予診票の確認や修正ができます。
[image: ] 詳細は、「第3章　1.1.1　STEP3　予診票を確認・更新する」を参照してください。
「接種対象者情報」の「長期療養区分」が未設定の場合でも、長期療養区分に該当することが自治体への問い合わせで確認できたときは、長期療養対象者として接種することができます。いずれかの対応をしてください。
・接種を行い、接種記録登録時に「特別の事情」と「特別の事情（医師補記）」を設定する
・自治体へ問い合わせを行い、予予・請求システムへの長期療養区分を設定してもらう
・後日、予予・請求システムに長期療養区分が登録されてから来院いただく
予診票を確認する場合、対象の予防接種の「デジタル予診票回答状況」の「回答済み」をクリックします。


[bookmark: _Ref201845136][bookmark: _Ref201845096]


接種する予防接種を選択し、「一括受付」ボタンをクリックします。
[image: ][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション, メール

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
予防接種の受付が登録されます。
	[image: ]ヒント
【予診票が他医療機関で受付実施済の場合】
予診票が他医療機関で受付実施済の場合、受付できません。
前に受付を実施した医療機関へ連絡して受付を取り消していただくか、紙の予診票を使用して受付を実施し予防接種記録を自治体へ送付（現行運用）してください。
【各項目の説明】
「取消」をクリックすると、該当の予防接種の受付を取り消すことができます。
「デジタル予診票回答状況」の「回答済み」をクリックすると、予診票の回答を確認できます。
【各ボタンの説明】
「受付」ボタンをクリックすると、該当の予防接種の受付を登録できます。
「窓口支払額検索・表示」ボタンをクリックすると、窓口支払額を確認できます。
[image: ] 詳細は、「第3章　2　窓口支払額を確認する」を参照してください。




[bookmark: _Ref209180224]予診票を確認・更新する
	[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]注意
	

	マイナポータルのデジタル予診票で回答したワクチンを受け付けした後に何らかの事情で紙予診票での予診を実施する場合は、予防接種の受付画面で「取消」をクリックして該当の予防接種の受付を取り消した後、次のいずれかの方法で接種記録を登録してください。
・4情報をもって接種記録を登録する（[image: ] 「第3章　1.3　マイナンバーカード・予防接種対象者番号以外での受付・接種記録登録をする」を参照）
・受け付けせずに接種記録を登録する（[image: ] 「第3章　5　接種記録を登録する（受付未実施の場合）」を参照）



	[image: ]ヒント
予診票の受付が未実施の場合、予診票の一時保存および登録はできません。



1. 予診票を確認する場合、対象の予防接種の「デジタル予診票回答状況」の「回答済み」をクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
予診票の確認・修正画面が表示されます。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第3章　1.2.1　（1）　STEP2　予診票を確認・更新する」を参照してください。


[bookmark: _Toc229734813]予防接種対象者番号で受付登録する
予防接種対象者番号で予防接種の受付登録をします。

予防接種対象者番号で受付登録する
1. メインメニュー画面で「予防接種対象者番号受付」をクリックします。
予防接種の受付画面が表示されます。
検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
検索条件に該当する予防接種が表示されます。


予診票を確認したい予防接種の「回答済み」をクリックします。
[image: ][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション, メール

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
予診票の確認・修正画面が表示されます。

予防接種の受付を実施する
予防接種の受付を実施します。
[image: ] 詳細は、「第3章　1.1.1　STEP2　予防接種の受付を実施する」を参照してください。

予診票を確認・更新する
	[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]注意
	

	マイナポータルのデジタル予診票で回答したワクチンを受け付けした後に何らかの事情で紙予診票での予診を実施する場合は、予防接種の受付画面で「取消」をクリックして該当の予防接種の受付を取り消した後、次のいずれかの方法で接種記録を登録してください。
・4情報をもって接種記録を登録する（[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 「第3章　1.3　マイナンバーカード・予防接種対象者番号以外での受付・接種記録登録をする」を参照）
・受け付けせずに接種記録を登録する（[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 「第3章　5　接種記録を登録する（受付未実施の場合）」を参照）



	[image: ]ヒント
予診票の受付が未実施の場合、予診票の一時保存および登録はできません。




1. 予診票を確認する場合、対象の予防接種の「デジタル予診票回答状況」の「回答済み」をクリックします。
[image: ][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
予診票の確認・修正画面が表示されます。
1. 画面下部の「修正」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス が含まれている画像

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
編集モードに切り替わります。


予診票を確認し、問題がなければ「医師確認欄」のチェックボックスをチェックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション, テーブル

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: ][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション, テーブル

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
次ページへ続く


前のページから
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, ダイアグラム

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
	[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]注意
	

	医師以外が操作する場合、予診票の確認・修正画面では一時保存を行うことはできますが、登録することはできません。
医師以外が操作する場合、「医師確認欄」のチェックボックスのチェックは不要です。



	[image: ]ヒント
【各ボタンの説明】
「予診票」の「PDF出力」ボタンをクリックすると、予防接種対象者による予診回答日から予防接種対象者が亡くなって5年経つまでの期間、PDFで出力できます。
「予診票」の「備考表示」ボタンをクリックすると、予診票の回答コメントを確認できます。
「予診票」の「医療機関回答修正」の「選択」ボタンをクリックすると、回答を修正できます。
「一時保存」ボタンをクリックすると、入力内容を保存できます。
受付や診察時に医師以外の医療従事者が予診票を更新する場合や、医師が診察時に予診票を更新後、一時中断して更新内容を保存したい場合に利用します。
「登録」ボタンや「一時保存」ボタンをクリックせずに、「接種記録画面に進む」ボタンをクリックすると、内容が保存されずに初期化されます。ご注意ください。
【予防接種を複数受付した場合】
予防接種を複数受付した場合は、予防接種名が表示されたタブが並びます。タブをクリックすることで、予診票を切り替えられます。
【医療機関等による回答修正が必要な場合】
医療機関等による回答修正が必要な場合は、「医療機関回答修正」欄に修正内容を設定し、必要に応じて「医療機関コメント」欄にコメントを記入してください。





接種可否を設定し、「登録」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
設定内容に基づき、予診情報が登録されます。
	[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]注意
	

	「接種実施可否」で「接種見合わせ」を選択した状態で登録すると、「予診のみ」の接種記録が自動登録されます。





「接種記録画面に進む」ボタンをクリックします。
[image: ][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: ]
接種記録の登録・修正画面が表示されます。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第3章　1.2.1　（1）　STEP5　接種記録を登録する」を参照してください。
	[image: ]ヒント
「予診票」の「追加受付」ボタンをクリックすると、追加接種するワクチンを選択できます。
同時に接種できるワクチンがある場合は、予診時に説明し、予防接種対象者が同意したら追加で接種するワクチンを選択します。
受付するワクチンを間違えた状態で「登録」ボタンをクリックした場合は、STEP3の手順１からやり直し、対象の予診票を再度表示してください。
手順２で「修正」ボタンをクリックして編集モードに切り替え、「接種実施可否」を「接種見合わせ」に変更のうえ、「登録」ボタンをクリックしてください。
予診のみを実施した接種記録が自動的に登録されるため、必要に応じて登録された接種記録の削除申請を行ってください。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 削除申請の詳細は、「第3章　3　予診票・接種記録を検索する」を参照してください。




[bookmark: _Ref201927983][bookmark: _Ref201927988][bookmark: _Ref201927990][bookmark: _Toc229734814]接種記録を登録する
予防接種対象者に予防接種を実施したら、接種記録（接種を実施しなかった場合は予診情報のみ）を登録します。

[bookmark: _Ref203651131][bookmark: _Ref203651135][bookmark: _Ref203651138][bookmark: _Toc229734815]1件ずつ登録・更新する
接種記録を1件ずつ登録・更新します。

1件ずつ登録する
[bookmark: _Ref200706886]予防接種対象者を検索する
1. メインメニュー画面で「受付済み接種対象者の照会」をクリックします。
受付済み接種対象者の照会画面が表示されます。
検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
検索条件に該当する予防接種対象者が一覧表示されます。

予診情報を確認・更新したい予防接種対象者の「回答済み」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
接種記録の登録・修正画面が表示されます。
	[image: ]ヒント
「海外接種記録」ボタンをクリックすると、海外で接種した予防接種の接種記録を登録できます。
「デジタル予診票回答状況」の「一部未回答」ボタンをクリックした場合も、該当の予防接種対象者の予診票を確認できます。





[bookmark: _Ref215749427]予診票を確認・更新する
1. 画面下部の「修正」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス が含まれている画像

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
編集モードに切り替わります。
予診票を確認し、問題がなければ「医師確認欄」のチェックボックスをチェックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
次ページへ続く


前のページから
[image: ][image: ][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, ダイアグラム

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]


	[bookmark: _Hlk214614715][image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]注意
	

	医師以外が操作する場合、予診票の確認・修正画面では一時保存を行うことはできますが、登録することはできません。
医師以外が操作する場合、「医師確認欄」のチェックボックスのチェックは不要です。



	[image: ]ヒント
【各項目の説明】
「予防接種履歴」のワクチン通称をクリックすると、接種記録が確認できます。
[image: ] 詳細は、「第3章　1.2.1　（1）　STEP3　接種記録を確認する」を参照してください。
【各ボタンの説明】
「予防接種履歴」の「すべて表示」ボタンをクリックすると、全ての予防接種履歴を確認できます。
「予診票」の「PDF出力」ボタンをクリックすると、予防接種対象者による予診回答日から予防接種対象者が亡くなって5年経つまでの期間、PDFで出力できます。
「予診票」の「備考表示」ボタンをクリックすると、予診票の回答コメントを確認できます。
「予診票」の「医療機関回答修正」の「選択」ボタンをクリックすると、回答を修正できます。
「一時保存」ボタンをクリックすると、入力内容を保存できます。
受付や診察時に医師以外の医療従事者が予診票を更新する場合や、医師が診察時に予診票を更新後、一時中断して更新内容を保存したい場合に利用します。
「登録」ボタンや「一時保存」ボタンをクリックせずに、「接種記録画面に進む」ボタンをクリックすると、内容が保存されずに初期化されます。ご注意ください。
【予防接種を複数受付した場合】
予防接種を複数受付した場合は、予防接種名が表示されたタブが並びます。タブをクリックすることで、予診票を切り替えられます。
【医療機関等による回答修正が必要な場合】
医療機関等による回答修正が必要な場合は、「医療機関回答修正」欄に修正内容を設定し、必要に応じて「医療機関コメント」欄にコメントを記入してください。





接種可否を設定し、「登録」ボタンをクリックします。
[image: 四角形 が含まれている画像

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション, Teams

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
設定内容に基づき、予診情報が登録されます。
	[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]注意
	

	「登録」ボタンは医師ユーザのみクリックできます。
「接種実施可否」で「接種見合わせ」を選択した状態で登録すると、「予診のみ」の接種記録が自動登録されます。





「接種記録画面に進む」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
接種記録の登録・修正画面が表示されます。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第3章　1.2.1　（1）　STEP3　接種記録を確認する」を参照してください。
	[image: ]ヒント
「予診票」の「追加受付」ボタンをクリックすると、追加接種するワクチンを選択できます。
同時に接種できるワクチンがある場合は、予診時に説明し、予防接種対象者が同意したら追加で接種するワクチンを選択します。





[bookmark: _Ref213333177][bookmark: _Ref216774478][bookmark: _Ref200705479][bookmark: _Ref213401437][bookmark: _Ref201045050]接種記録を確認する
過去に接種したワクチン情報を確認するため、接種記録を確認します。
なお、過去に接種したワクチン情報は、マイナンバーカードで受付登録した場合のみ表示されます。予防接種対象者番号で受付登録した場合や、過去に接種したワクチン情報が存在しないときは、その旨が表示されます。

1. 接種記録の登録・修正画面で「予防接種履歴」のワクチン通称をクリックします。
[image: ][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: ]
過去接種記録の表示画面が表示されます。
	[image: ]ヒント
「予防接種履歴」はワクチンごとに接種回数の昇順で表示されます。なお、実施日が直近のものから順に表示されます。




11 過去の接種記録を確認します。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]

[bookmark: _Ref201045068]ワクチン情報を検索する
接種記録にワクチン情報を反映させるため、ワクチン情報を検索します。

1. 接種記録の登録・修正画面で「ワクチン情報検索」ボタンをクリックします。
[image: ][image: ]
ワクチン情報の検索画面が表示されます。


	[image: ]ヒント
「バーコード読取」ボタンをクリックすると、ワクチンのバーコードを読み取れます。
読み取ったワクチン情報が、「ワクチン情報」に反映されます。
なお、ワクチンのバーコードを読み取る際は、箱に記載の二次元バーコードを読み取ってください。瓶に記載の一次元バーコードを読み取るとGTINコードしか反映されません。



13 検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
検索条件に該当するワクチン情報が一覧表示されます。


接種記録に反映したいワクチン情報を選択し、「確定」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: テーブル

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
選択したワクチン情報が、接種記録の登録・修正画面に反映されます。


[bookmark: _Ref214444303][bookmark: _Ref216773628]接種記録を登録する
1. 登録する内容を入力し、「登録」ボタンをクリックします。
[image: ][image: ][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
次ページへ続く


前のページから
[image: ]
次ページへ続く


前のページから
[image: ][image: ][image: ]
次ページへ続く
前のページから
[image: ][image: ][image: ][image: ]
入力内容に基づき、接種記録が登録されます。


	[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]注意
	

	複数のワクチンを同時に受け付けた場合、同時に受け付けた全てのワクチンの接種記録が登録された時点で自治体の審査の対象となります。
接種記録登録時のチェックでワーニングが表示された場合は、「特別の事情」を入力してください。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] チェックについての詳細及び「特別の事情」の選択項目については、「接種記録登録時のチェック項目」と「「特別の事情」の選択項目」を参照してください。



	[image: ]ヒント
【入力時の留意事項】
設定した内容に誤りがある状態で「登録」ボタンをクリックすると、エラーメッセージが表示されます。接種誤りを防ぐため、接種前に接種記録を登録してください。
【各項目の説明】
[bookmark: _Hlk201912111]「予防接種履歴」のワクチン通称をクリックすると、接種記録が確認できます。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第3章　1.2.1　（1）　STEP3　接種記録を確認する」を参照してください。
「間違い接種」を設定すると、接種ワクチンやワクチン接種量を誤った場合等に係る報告ができます。なお、別途、予防接種の実施主体である自治体への報告は必要です。
「システム外請求」の「システム外請求フラグ」をチェックすると、予予・請求システム内で請求・支払の対象とせず、システム外で請求・支払等ができます。
【各ボタンの説明】
「予防接種履歴」の「すべて表示」ボタンをクリックすると、全ての予防接種履歴を確認できます。
「ワクチン情報」の「バーコード読取」ボタンをクリック又は「Ctrl」＋「B」キーを押すと、ワクチンのバーコードを読み取れます。
読み取ったワクチン情報が、「ワクチン情報」に反映されます。
なお、ワクチンのバーコードを読み取る際は、箱に記載の二次元バーコードを読み取ってください。瓶に記載の一次元バーコードを読み取るとGTINコードしか反映されません。
「ワクチン情報」の「ワクチン情報検索」ボタンをクリックすると、ワクチン情報を検索できます。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第3章　1.2.1　（1）　STEP4　ワクチン情報を検索する」を参照してください。
「接種個別情報の削除」ボタンをクリックすると、予防接種情報を削除できます。
【表示される接種対象者情報について】
接種対象者情報は、接種記録が登録済の場合は実施日時点の情報、未登録の場合は最新の情報が表示されます。
【「同時接種グループ」について】
複数のワクチンを同時に受け付けた場合、同一の「同時接種グループ」が自動で設定されます。
同一の「同時接種グループ」として設定された複数のワクチンは、同時に接種した記録として登録されます。
受付漏れ等で記録登録されなかった接種記録を、すでに登録した接種記録と同一の「同時接種グループ」として扱いたい場合、「同時接種グループ」を手動で選択することで、同時に接種した記録として登録されます。
【完了画面について】
接種記録の新規登録や更新をすると、完了画面（接種記録の登録（請求）が完了しました。）が表示されます。
完了画面はいずれも同様のものが表示されます。
【接種記録を新規に登録する場合】
接種記録を新規に登録する場合は、「一時保存」ボタンが表示されます。クリックすると、入力内容を保存できます。
【集団接種での接種記録の場合】
集団接種での接種記録の場合は「接種個別情報」の「実施区分」で「集団」を選択してください。それ以外は「個別」を選択してください。
【同時接種対象の場合】
同時接種対象の場合、ワクチンごとにタブを切り替えて登録できます。
全ワクチンの接種記録を設定後「登録」ボタンをクリックし、接種記録を登録してください。
【接種を見送る場合】
予診の結果、接種を見送る場合は「接種区分」を「予診のみ」に変更し、「予防接種を行えなかった理由」を記入して登録してください。

	[image: ]ヒント
【接種対象者区分・減免区分について】
接種対象者区分及び減免区分について、初期表示時は最新の対象者属性に基づいた区分が入力されています。
予防接種の実施日時点での区分と初期表示された最新の対象者属性に基づいた区分に相違がある場合、修正理由が入力されていない旨のエラーとともに、実施日時点における区分がメッセージ出力されます。
実施日時点での区分への修正が必要な場合は修正理由を入力して登録してください。



[bookmark: 接種記録登録時のチェック項目]接種記録登録時のチェック項目
接種記録登録時のチェック項目は次のとおりです。
	分類
	チェック項目
	内容

	接種可否関連
	予防接種対象者に係る資格の有効性確認
	予防接種に係る資格情報（予防接種対象者番号）が有効であることを確認する。

	
	重複接種
	同一の予防接種管理番号のワクチンでかつ同一の予防接種管理IDである接種を複数回行っていないかを確認する。

	
	公費期間
※任意接種のみチェック
	予防接種対象者の年齢・接種時の年度が公費助成期間に該当することを確認する。

	
	法定期間
※定期接種のみチェック
	予防接種対象者の年齢・接種時の年度が法令で定められたワクチン接種期間に該当することを確認する。
法令に定められた期間外の接種の場合、医師が接種可能である判断をした旨を記録していることを確認する。

	
	接種間隔（異なる疾病に対するワクチン同士の接種間隔）
	異なる種類のワクチンの接種を複数回受ける際、前回接種からの接種間隔が定められた間隔内であることを確認する。
（生ワクチン同士の接種の場合に考慮する27日の間隔をあける必要がある点を考慮）
ただし、「医療機関の一度の診療で同時に2種類以上のワクチンを接種する場合」は、本ルールを適用しない。
例）異なる種類の生ワクチンは同時接種可能

	
	接種間隔（同じ疾病に対するワクチン同士の接種間隔）
	同じワクチン種別の接種を複数回受ける際、前回接種からの接種間隔が定められた間隔内であることを確認する。（同一のワクチン）

	
	性別
	ワクチンが接種可能な性別であることを確認する。

	
	制御ルール①
※定期接種のみチェック
	過去の接種又は同時に接種するN回目のワクチンについて、複数のグループ内の組み合わせパターンを選択していないことを確認する。

	
	制御ルール②
※定期接種のみチェック
	今回の接種（N＋1回目）が過去の接種（N回目）と同様のグループ内組み合わせパターンであることを確認する。
※N回目とN＋1回目にのみチェックを行い、N回目とN＋2回目のチェックは実施しない。

	
	同時接種
	同時接種単価設定のある自治体に居住する予防接種対象者が、同日接種をした場合に同時接種に該当するかを確認する。

	接種記録関連
	接種量
	法令で定められた接種量と接種記録に記録された接種量が一致していることを確認する。

	
	ワクチン種別
	入力したワクチン情報と接種したワクチン（GTINコード）が一致していることを確認する。

	
	ワクチンの有効期限
	ワクチンの有効期限が実施日を超過していないことを確認する。

	
	本人（保護者）同意情報
	本人（保護者）が接種に同意した情報が記録されていることを確認する。

	
	接種方法
	ワクチンによって適切な接種方法で接種が行われていることを確認する。

	
	接種部位
	ワクチンによって適切な接種部位で接種が行われていることを確認する。

	
	予診票ステータス
	デジタル予診票の予診情報（医療機関断面）が存在する場合、予診票ステータスが「回答済み」であることを確認する。

	日付関連
	日付に係る確認【接種記録】
	予診票回答日が実施日の未来日付となっていないことを確認する。

	
	開設日・閉鎖日の確認
	実施日が医療機関の開設日よりも前の日付になっていないことを確認する。
実施日が医療機関の閉鎖日よりも後の日付になっていないことを確認する。

	集合契約関連
	委任状の有効性
	委任状が承認済で有効であることを確認する。

	
	集合契約締結済の自治体かの確認
	予防接種対象者の居住自治体が接種委託契約締結済の自治体か確認する。



	分類
	チェック項目
	内容

	集合契約関連
	請求時効の確認
	登録する接種記録の請求時効が超過していないことを確認する。

	
	契約済みワクチンの確認
	予防接種対象者が接種を希望するワクチンが医療機関と自治体間との委託契約の内容に含まれていることを確認する。

	対象者区分・減免区分関連
	対象者区分・減免区分の確認
	対象者属性の履歴を確認し、実施日時点の各区分と医療機関が修正申請した区分に相違がないことを確認する。
また、相違がある場合、修正理由に記載が存在することを確認する。



[bookmark: 「特別の事情」の選択項目]「特別の事情」の選択項目
「特別の事情」を選択すると、規定疾病、臓器の移植術、医学的知見、災害・供給不足等の特別な理由により、接種法定期間外に接種した場合の接種記録登録ができます。
	選択項目
	説明

	規定疾病
	予防接種法施行規則第2条の8に規定する疾病にかかったことにより、定期接種の対象者であった間に当該接種を受けることができなかったと認められる場合

	臓器の移植術
	臓器の移植術を受けた後、免疫の機能を抑制する治療を受けたことにより、定期接種の対象者であった間に当該接種を受けることができなかったと認められる場合

	医学的知見
	医学的知見に基づき規定疾病又は臓器の移植術に準ずると認められる事情により、定期接種の対象者であった間に当該接種を受けることができなかったと認められる場合

	災害・供給不足等
	災害・ワクチンの大幅な供給不足により、定期接種の対象者であった間に当該接種を受けることができなかったと認められる場合

	その他
	その他の理由により、定期接種の対象者であった間に当該接種を受けることができなかったと認められる場合





1件ずつ更新する
予防接種対象者を検索する
1. メインメニュー画面で「受付済み接種対象者の照会」をクリックします。
受付済み接種対象者の照会画面が表示されます。
検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, Web サイト

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
検索条件に該当する予防接種対象者が一覧表示されます。


予診情報を更新したい予防接種対象者の「回答済み」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: テーブル

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
接種記録の登録・修正画面が表示されます。
	[image: ]ヒント
「海外接種記録」ボタンをクリックすると、海外で接種した予防接種の接種記録を登録できます。
「デジタル予診票回答状況」の「一部未回答」ボタンをクリックした場合も、該当の予防接種対象者の予診票を確認できます。



予診票を確認・更新する
予診票を確認・更新します。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第3章　1.2.1　（1）　STEP2　予診票を確認・更新する」を参照してください。

接種記録を確認する
過去に接種したワクチン情報を確認します。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第3章　1.2.1　（1）　STEP3　接種記録を確認する」を参照してください。

ワクチン情報を検索する
接種記録として登録・修正するワクチン情報を検索します。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第3章　1.2.1　（1）　STEP4　ワクチン情報を検索する」を参照してください。

[bookmark: _Ref214444545]接種記録を更新する
1. 画面下部の「修正」ボタンをクリックします。
[image: ][image: ]
編集モードに切り替わります。


登録する内容を入力し、「登録」ボタンをクリックします。
[image: ][image: ][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
次ページへ続く


前のページから
[image: ]
次ページへ続く


前のページから
[image: ][image: ]
次ページへ続く


前のページから
[image: ][image: ][image: ][image: ]
次ページへ続く


前のページから
[image: ]
入力内容に基づき、接種記録が登録されます。
	[image: ]ヒント
【入力時の留意事項】
設定した内容に誤りがある状態で「登録」ボタンをクリックすると、エラーメッセージが表示されます。接種誤りを防ぐため、接種前に接種記録を登録してください。
【各項目の説明】
「予防接種履歴」のワクチン通称をクリックすると、接種記録が確認できます。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第3章　1.2.1　（1）　STEP3　接種記録を確認する」を参照してください。
「間違い接種」を設定すると、接種ワクチンやワクチン接種量を誤った場合等に係る報告ができます。なお、別途、予防接種の実施主体である自治体への報告は必要です。
「システム外請求」の「システム外請求フラグ」をチェックすると、予予・請求システム内で請求・支払の対象とせず、システム外で請求・支払等ができます。
「特別の事情」を設定すると、規定疾病、臓器の移植術、医学的知見、災害・供給不足等の特別な理由により、接種法定期間外に接種したことを報告できます。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「「特別の事情」の選択項目」を参照してください。
【各ボタンの説明】
「予防接種履歴」の「すべて表示」ボタンをクリックすると、全ての予防接種履歴を確認できます。
「ワクチン情報」の「バーコード読取」ボタンをクリック又は「Ctrl」＋「B」キーを押すと、ワクチンのバーコードを読み取れます。
読み取ったワクチン情報が、「ワクチン情報」に反映されます。
なお、ワクチンのバーコードを読み取る際は、箱に記載の二次元バーコードを読み取ってください。瓶に記載の一次元バーコードを読み取るとGTINコードしか反映されません。
「ワクチン情報」の「ワクチン情報検索」ボタンをクリックすると、ワクチン情報を検索できます。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第3章　1.2.1　（1）　STEP4　ワクチン情報を検索する」を参照してください。
「接種個別情報の削除」ボタンをクリックすると、予防接種情報を削除できます。
【表示される接種対象者情報について】
接種対象者情報は、接種記録が登録済の場合は実施日時点の情報、未登録の場合は最新の情報が表示されます。
【「同時接種グループ」について】
複数のワクチンを同時に受け付けた場合、同一の「同時接種グループ」が自動で設定されます。
同一の「同時接種グループ」として設定された複数のワクチンは、同時に接種した記録として登録されます。
受付漏れ等で記録登録されなかった接種記録を、すでに登録した接種記録と同一の「同時接種グループ」として扱いたい場合、「同時接種グループ」を手動で選択することで、同時に接種した記録として登録されます。
【完了画面について】
接種記録の新規登録や更新をすると、完了画面（接種記録の登録（請求）が完了しました。）が表示されます。
完了画面はいずれも同様のものが表示されます。
【集団接種での接種記録の場合】
集団接種での接種記録の場合は「接種個別情報」の「実施区分」で「集団」を選択してください。それ以外は「個別」を選択してください。

	[image: ]ヒント
【同時接種対象の場合】
同時接種対象の場合、ワクチンごとにタブを切り替えて登録できます。
全ワクチンの接種記録を設定後「登録」ボタンをクリックし、接種記録を登録してください。
【接種を見送る場合】
予診の結果、接種を見送る場合は「接種区分」を「予診のみ」に変更し、「予防接種を行えなかった理由」を記入して登録してください。




[bookmark: _Toc229734816]接種記録を一括登録する
接種記録ファイルを利用して、接種記録を一括登録します。
	[image: ]注意
	

	アップロードされた接種記録と同じ予防接種対象者かつ同じ予防接種管理番号の記録が予予・請求システムに登録されている場合、すでに登録されている接種記録の情報は更新されません。なお、同一ファイル内に登録済みでない記録が含まれている場合、当該記録は正常に更新されます。
接種記録を一括登録する場合、同時接種グループは設定できません。
同時接種グループを設定したい場合は、一括登録後に接種記録の登録・修正画面から同時接種グループを設定してください。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第3章　1.2.1　1件ずつ登録・更新する」を参照してください。
マイナンバーカード・接種対象者番号以外での受付・接種記録登録時においても、同時接種グループは設定できません。特定のグループとして登録したい場合は接種記録の登録・修正画面から設定してください。



[bookmark: _Ref202513742]接種記録ファイルをダウンロードする
1. メインメニュー画面で「接種記録ファイルアップロード」をクリックします。
接種記録ファイルアップロード画面が表示されます。
「接種記録登録フォーマットのダウンロード」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
接種記録ファイルのフォーマット（予防接種記録登録ファイル_YYYYMMDDHHMMSS（日時）.xlsx）がダウンロードされます。

[bookmark: _Ref202513776]接種記録ファイルを更新する
1. ダウンロードした接種記録ファイルを開きます。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
登録する接種記録の情報を入力します。
入力完了後、ファイルを保存します。

[bookmark: _Ref200705597]接種記録ファイルをアップロードする
	[bookmark: _Hlk203040154][image: ]ヒント
接種記録ファイルをアップロードすると、未登録の接種記録や、更新された接種記録のみ登録されます。
変更のない接種記録は登録されません。
ダウンロードした接種記録ファイルを誤って更新せずにアップロードした場合、上書き登録等されませんが、接種記録ファイルアップロード画面の「アップロード済みリスト」には「登録完了」と表示されます。



1. メインメニュー画面で「接種記録ファイルアップロード」をクリックします。
接種記録ファイルアップロード画面が表示されます。
アップロードするファイルを「ファイルアップロード」のエリアにドラッグ&ドロップ又は「ファイルを選択」ボタンをクリックして、接種記録ファイルを選択します。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
「アップロード」ボタンをクリックします。
接種記録ファイルの内容に基づき、接種記録が登録されます。



[bookmark: _Ref202513812]接種記録ファイルのアップロード結果を確認する
必要に応じて、接種記録ファイルのアップロード結果を確認します。

1. 検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション, チャットまたはテキスト メッセージ

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
検索条件に該当する接種記録ファイルが一覧表示されます。


アップロード結果を確認します。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
	[image: ]ヒント
「接種登録状況一覧に進む」ボタンをクリックすると、予診票・接種記録を検索できます。
[image: ] 詳細は、「第3章　3　予診票・接種記録を検索する」を参照してください。
登録エラーとなった記録を確認する場合は、「接種登録状況の一覧に進む」ボタンをクリックし、「登録ステータス」の「登録エラー」のチェックボックスをチェックして検索します。該当の接種記録の「接種記録」のリンクをクリックし、接種記録の登録・修正画面に遷移後、「登録」ボタンをクリックすることで、エラー内容を確認することが可能です。





[bookmark: _Toc229734817]受付情報を利用して接種記録を一括登録する
医療機関等で受付をしている場合、予防接種対象者の情報（氏名等）や受け付けたワクチンの情報が反映された接種記録ファイルをダウンロードし、接種記録を一括登録できます。

接種記録ファイルをダウンロードする
1. メインメニュー画面で「接種記録登録用ファイルのダウンロード」をクリックします。
接種記録登録用ファイルのダウンロード画面が表示されます。
「接種記録登録状況」で「未登録」のチェックボックスにチェックを付けます。
検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
検索条件に該当する接種記録が一覧表示されます。


登録したい対象を選択し、「ダウンロード」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション, メール

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
接種記録ファイル（予防接種記録登録ファイル_YYYYMMDDHHMMSS（日時）.xlsx）がダウンロードされます。
	[image: ]ヒント
【接種記録の管理について】
本システムでは、接種記録（予防接種対象者と接種ワクチンがセットで紐づけられたもの）に対して一意の予防接種管理IDを付与し管理します。
【各項目の説明】
接種記録の登録有無は、検索結果の「接種記録登録状況」で確認できます。
【各ボタンの説明】
「対象を一括選択」のチェックボックスをチェックし、「ダウンロード」ボタンをクリックすると、検索結果に表示された全ての接種記録をダウンロードできます。
「接種記録」ボタンをクリックすると、該当の接種記録を登録できます。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第3章　1.2.1　（1）　STEP5　接種記録を登録する」又は「第3章　1.2.1　（2）　STEP5　接種記録を更新する」を参照してください。
「ファイルアップロード画面に進む」ボタンをクリックすると、接種記録ファイルをアップロードできます。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第3章　1.2.2　STEP3　接種記録ファイルをアップロードする」を参照してください。


接種記録ファイルを更新する
ダウンロードした接種記録ファイルを更新します。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第3章　1.2.2　STEP2　接種記録ファイルを更新する」を参照してください。

接種記録ファイルをアップロードする
更新した接種記録ファイルをアップロードします。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第3章　1.2.2　STEP3　接種記録ファイルをアップロードする」を参照してください。

接種記録ファイルのアップロード結果を確認する
必要に応じて、接種記録ファイルのアップロード結果を確認します。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第3章　1.2.2　STEP4　接種記録ファイルのアップロード結果を確認する」を参照してください。


[bookmark: _Toc229734818]海外接種記録を登録する
予防接種対象者を検索する
1. メインメニュー画面で「受付済み接種対象者の照会」をクリックします。
受付済み接種対象者の照会画面が表示されます。
検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, Web サイト

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
検索条件に該当する予防接種対象者が一覧表示されます。


接種記録を登録したい予防接種対象者の「海外接種記録」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
接種記録の登録・修正画面が表示されます。
	[image: ]ヒント
「デジタル予診票回答状況」の「回答済み」ボタンや「一部未回答」ボタンをクリックすると、該当の予防接種対象者の予診票を確認できます。
[image: ] 詳細は、「第3章　1.1.1　STEP3　予診票を確認・更新する」を参照してください。





過去の接種記録を確認する
過去に接種したワクチン情報を確認するため、接種記録を確認します。
なお、過去に接種したワクチン情報は、マイナンバーカードで受付登録した場合のみ表示されます。予防接種対象者番号で受付登録した場合や、過去に接種したワクチン情報が存在しないときは、その旨が表示されます。

1. 接種記録の登録・修正画面で「予防接種履歴」のワクチン通称をクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テーブル

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
過去接種記録の表示画面が表示されます。
	[image: ]ヒント
「予防接種履歴」はワクチンごとに接種回数の昇順で表示されます。なお、実施日が直近のものから順に表示されます。





24 過去の接種記録を確認します。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テーブル

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]

ワクチン情報を検索する
接種記録にワクチン情報を反映させるため、ワクチン情報を検索します。
	[image: ]ヒント
海外で接種されたワクチンと同等と判断したワクチンを検索してください。



1. 接種記録の登録・修正画面で「ワクチン情報検索」ボタンをクリックします。
[image: ][image: ]
ワクチン情報の検索画面が表示されます。

26 検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
検索条件に該当するワクチン情報が一覧表示されます。


接種記録に反映したいワクチン情報を選択し、「確定」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: テーブル

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
選択したワクチン情報が、接種記録の登録・修正画面に反映されます。


接種記録を登録・更新する
1. 接種記録がすでに登録済みで更新する場合は、画面下部の「修正」ボタンをクリックします。
[image: ][image: ]
編集モードに切り替わります。


登録する内容を入力し、「登録」ボタンをクリックします。
[image: ][image: ][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
次ページへ続く


前のページから
[image: ][image: ][image: ]
入力内容に基づき、接種記録が登録されます。
	[image: ]ヒント
【入力時の留意事項】
設定した内容に誤りがある状態で「登録」ボタンをクリックすると、エラーメッセージが表示されます。接種誤りを防ぐため、接種前に接種記録を登録してください。
【各項目の説明】
入力必須項目は、国内で接種した記録の登録時と異なります（GTINコード等は任意入力項目です。）。
「予防接種履歴」のワクチン通称をクリックすると、接種記録が確認できます。
[image: ] 詳細は、「第3章　1.2.1　（1）　STEP3　接種記録を確認する」を参照してください。
【各ボタンの説明】
「予防接種履歴」の「すべて表示」ボタンをクリックすると、全ての予防接種履歴を確認できます。
「ワクチン情報」の「ワクチン情報検索」ボタンをクリックすると、ワクチン情報を検索できます。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第3章　1.2.1　（1）　STEP4　ワクチン情報を検索する」を参照してください。
【完了画面について】
接種記録の新規登録や更新をすると、完了画面（接種記録の登録（請求）が完了しました。）が表示されます。
完了画面はいずれも同様のものが表示されます。
【接種記録を新規に登録する場合】
接種記録を新規に登録する場合は、「一時保存」ボタンが表示されます。クリックすると、入力内容を保存できます。
【集団接種での接種記録の場合】
集団接種での接種記録の場合は「接種個別情報」の「実施区分」で「集団」を選択してください。それ以外は「個別」を選択してください。
【海外接種を登録した場合】
海外接種記録を登録した場合は、自治体からの支払いの対象にはなりません。
【接種を見送る場合】
予診の結果、接種を見送る場合は「接種区分」を「予診のみ」に変更し、「予防接種を行えなかった理由」を記入して登録してください。



[bookmark: _Ref201923849][bookmark: _Ref201928041][bookmark: _Toc229734819]マイナンバーカード・予防接種対象者番号以外での受付・接種記録登録をする
次の場合は、4情報をもって接種記録を登録・更新します。
予防接種対象者がマイナンバーカードを忘れた
予防接種対象者番号が分からない
マイナンバーカードを持っているが顔認証端末が使用できない

[bookmark: _Toc229734820]接種記録を登録する
マイナンバーカード・予防接種対象者番号以外での受付・接種記録を登録します。
	[image: ]注意
	

	予防接種対象者に減免区分等を確認したうえで、窓口支払及び接種記録を登録してください。
誤って減免区分等を入力せずに接種記録を登録した場合、医療機関等側でシステム外の金額の調整が必要になる可能性があります。ご注意ください。



1. メインメニュー画面で「マイナンバーカード・接種対象者番号以外での受付・接種記録登録」をクリックします。
マイナンバーカード・接種対象者番号以外での受付・接種記録登録画面が表示されます。


登録する内容を入力し、「登録」ボタンをクリックします。
[image: ][image: ][image: ]
入力内容に基づき、接種記録が登録されます。
	[bookmark: _Hlk201841695][image: ]ヒント
【各ボタンの説明】
「ワクチン情報」の「バーコード読取」ボタンをクリックすると、ワクチンのバーコードを読み取れます。
読み取ったワクチン情報が、「ワクチン情報」に反映されます。
なお、ワクチンのバーコードを読み取る際は、箱に記載の二次元バーコードを読み取ってください。瓶に記載の一次元バーコードを読み取るとGTINコードしか反映されません。
「ワクチン情報」の「ワクチン情報検索」ボタンをクリックすると、ワクチン情報を検索できます。
[image: ] 詳細は、「第3章　1.2.1　（1）　STEP4　ワクチン情報を検索する」を参照してください。
「一時保存」ボタンをクリックすると、入力内容を保存できます。
【接種記録の検索について】
マイナンバーカード・予防接種対象者番号以外での接種記録は、自治体で資格情報と紐づけられた後に検索できるようになります。
[image: ] 詳細は、「第3章　3　予診票・接種記録を検索する」を参照してください。



[bookmark: _Toc229734821]接種記録を更新する
必要に応じて、接種記録を更新します。

接種記録を検索する
1. メインメニュー画面で「マイナンバーカード・接種対象者番号以外での接種記録登録の検索」をクリックします。
マイナンバーカード・接種対象者番号以外で受け付けた接種記録の検索画面が表示されます。
検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
検索条件に該当する接種記録が一覧表示されます。


更新したい接種記録の「修正」をクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション, テーブル

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
マイナンバーカード・接種対象者番号以外での受付・接種記録登録画面が表示されます。


接種記録を更新する
接種記録を更新します。
なお、ステータスが「未反映」の接種記録のみ更新できます。

1. 画面下部の「修正」ボタンをクリックします。
[image: ][image: ]
編集モードに切り替わります。
	[image: ]ヒント
画面下部の「削除」をクリックすると、該当の接種記録を削除できます。





接種記録を更新し、「登録」ボタンをクリックします。
[image: ][image: ][image: ]
設定内容に基づき、接種記録が更新されます。
	[image: ]ヒント
「ワクチン情報」の「バーコード読取」ボタンをクリックすると、ワクチンのバーコードを読み取れます。
読み取ったワクチン情報が、「ワクチン情報」に反映されます。
なお、ワクチンのバーコードを読み取る際は、箱に記載の二次元バーコードを読み取ってください。瓶に記載の一次元バーコードを読み取るとGTINコードしか反映されません。
「ワクチン情報」の「ワクチン情報検索」ボタンをクリックすると、ワクチン情報を検索できます。
[image: ] 詳細は、「第3章　1.2.1　（1）　STEP4　ワクチン情報を検索する」を参照してください。
「一時保存」ボタンをクリックすると、入力内容を保存できます。


[bookmark: _Ref201930601][bookmark: _Ref201930608][bookmark: _Ref201930609][bookmark: _Toc229734822]窓口支払額を確認する
次の場合、必要に応じて、窓口支払額を確認します。
来院前に予防接種対象者から電話等で窓口支払額の問い合わせがあった際
来院時にその日打つ予定の情報から窓口支払額を確認する際
接種後に実際打った予防接種記録から窓口支払額を確認する際

[bookmark: _Toc229734823]予約時に窓口支払額を確認する
来院前に予防接種対象者から電話等で窓口支払額の問い合わせがあった場合は、窓口支払額の検索・表示画面で窓口支払額を確認します。

1. メインメニュー画面で「窓口支払額の検索（未受付）」をクリックします。
窓口支払額の検索・表示画面が表示されます。
検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックします。
[image: コンピューターのスクリーンショット

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
次ページへ続く


前のページから
[image: ]
検索条件に該当する窓口支払額が一覧表示されます。
	[image: ]ヒント
窓口支払額は、自治体ごとに予防接種集合契約システムで定めている助成額を元に計算されます。
ワクチン情報の「すべてを対象にする」のチェックボックスをチェックし、「検索」ボタンをクリックすると、検索条件に特定のワクチンを設定せずに、全ワクチンの金額を検索できます。
「追加」ボタンをクリックすると、ワクチン情報を入力する欄を追加できます。
なお、「削除」をクリックすると、ワクチン情報を入力する欄を削除できます。





窓口支払額を確認します。
[image: コンピューターのスクリーンショット

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション, メール

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: テーブル

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
次ページへ続く


前のページから
[image: テーブル

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
	[image: ]ヒント
「もっと見る」ボタンをクリックすると、全ての検索結果を確認できます。



[bookmark: 同時接種における金額について]同時接種における金額について
窓口支払額を確認したいワクチンについて、自治体が同時接種用の委託料を設定している場合、同時接種単価欄に「〇」が表示され、同時接種単価を適用した金額が表示されます。
同時接種単価は次のとおり計算されます。

自治体が同時接種用の委託料を予防接種集合契約システムで設定している場合、次のいずれかのパターンが適用されます。
同時に接種した全ての定期接種のワクチンに対して、同時接種用の委託料を適用
1本だけ単独接種用の委託料を適用し、残りは同時接種用の委託料を適用

なお、「1本だけ単独接種用の委託料を適用し、残りは同時接種用の委託料を適用」する場合は、次の方法で単独接種用の委託料にするワクチンが決定します。
① 同時に接種したワクチンの単独接種用の委託料を比較します。
② ①で比較した委託料が同額だった場合、各ワクチンの、単独接種用の委託料を適用した場合の委託料合計額を確認します。
③ ②で確認した委託料合計額が同額だった場合、各ワクチンの、単独接種用の自己負担額の総額を確認します。
④ ③までが全て同額となる場合、予予・請求システムに登録されているワクチン順序の最も若いワクチンに単独接種用の委託料を適用します。


[bookmark: _Toc229734824]受付時に窓口支払額を確認する
来院時に受け付けたワクチン情報をもとに窓口支払額を確認する場合は、窓口支払額の照会画面で予防接種対象者を検索し、窓口支払額の検索・表示画面で窓口支払額を確認します。

1. メインメニュー画面で「窓口支払額の照会」をクリックします。
窓口支払額の照会画面が表示されます。
検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
検索条件に該当する予防接種対象者が一覧表示されます。


窓口支払額を確認したい予防接種対象者の「金額照会」をクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
窓口支払額の検索・表示画面が表示されます。



検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックします。
[image: ]
次ページへ続く


前のページから
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
検索条件に該当する窓口支払額が一覧表示されます。
	[image: ]ヒント
【各項目の説明】
検索条件は、受け付けされた情報を元に設定されます。
ワクチン情報の「すべてを対象にする」のチェックボックスをチェックし、「検索」ボタンをクリックすると、受け付けできないワクチンを含めて検索できます。
【各ボタンの説明】
「追加」ボタンをクリックすると、ワクチン情報を入力する欄を追加できます。
なお、「削除」をクリックすると、ワクチン情報を入力する欄を削除できます。
【窓口支払額について】
窓口支払額は、自治体ごとに予防接種集合契約システムで定めている助成額を元に計算されます。





窓口支払額を確認します。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
次ページへ続く


前のページから
[image: テーブル

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション, Word

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
	[image: ]ヒント
表示された「接種対象者区分」又は「減免対象区分」が、予防接種対象者の申し出と異なる場合、該当する区分を選択し、「更新」ボタンをクリックすると、「接種対象者区分」、「減免対象区分」を更新できます。
なお、予防接種対象者区分、減免対象区分の更新には、修正理由の入力が必要です。
＜入力例＞
・電話等で自治体に確認した場合は、「○○区保護課○○職員に確認」と入力する。
・本人が証明をもってきて区分を変える場合は、「生活保護受給者証を提示」と入力の上、証明の写しを、他の紙の予診票と共に自治体へ郵送する。
「もっと見る」ボタンをクリックすると、全ての検索結果を確認できます。
窓口支払額を確認したいワクチンについて、自治体が同時接種用の委託料を設定している場合、同時接種単価を適用した金額が表示されます。
[image: ] 同時接種における金額についての詳細は、「同時接種における金額について」を参照してください。





[bookmark: _Toc229734825]精算時に窓口支払額を確認する
接種後に実際打った予防接種記録から窓口支払額を確認する場合は、窓口支払額の照会画面で予防接種対象者を検索し、窓口支払額の検索・表示画面で窓口支払額を確認します。

1. メインメニュー画面で「窓口支払額の照会」をクリックします。
窓口支払額の照会画面が表示されます。
検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
検索条件に該当する予防接種対象者が一覧表示されます。


窓口支払額を確認したい予防接種対象者の「金額照会」をクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
窓口支払額の検索・表示画面が表示されます。



窓口支払額を確認します。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション, メール

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: テーブル

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
次ページへ続く


前のページから
[image: テーブル

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
	[image: ]ヒント
【各項目の説明】
検索条件は、登録された接種記録の情報を元に設定されます。
窓口支払額は、自治体ごとに予防接種集合契約システムで定めている助成額を元に計算されます。
窓口支払額を確認したいワクチンについて、自治体が同時接種用の委託料を設定している場合、同時接種単価を適用した金額が表示されます。
[image: ] 同時接種における金額についての詳細は、「同時接種における金額について」を参照してください。
【各ボタンの説明】
ワクチン情報の「すべてを対象にする」のチェックボックスをチェックし、「検索」ボタンをクリックすると、受け付けできないワクチンを含めて検索できます。
「追加」ボタンをクリックすると、ワクチン情報を入力する欄を追加できます。
なお、「削除」をクリックすると、ワクチン情報を入力する欄を削除できます。
「もっと見る」ボタンをクリックすると、全ての検索結果を確認できます。
【「接種対象者区分」又は「減免対象区分」が、予防接種対象者の申し出と異なる場合】
表示された「接種対象者区分」又は「減免対象区分」が、予防接種対象者の申し出と異なる場合、該当する区分を選択し、「更新」ボタンをクリックすると、「接種対象者区分」、「減免対象区分」を更新できます。
なお、接種対象者区分、減免対象区分の更新には、修正理由の入力が必要です。
＜入力例＞
・電話等で自治体に確認した場合は、「○○区保護課○○職員に確認」と入力する。
・本人が証明をもってきて区分を変える場合は、「生活保護受給者証を提示」と入力の上、証明の写しを、他の紙の予診票と共に自治体へ郵送する。





[bookmark: _Ref201917982][bookmark: _Toc229734826]予診票・接種記録を検索する
登録済みの接種記録の確認、修正、削除をしたい場合は、必要に応じて予診票・接種記録を検索します。

1. メインメニュー画面で「予診票・接種記録の検索」をクリックします。
予診票・接種記録の検索画面が表示されます。
検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
検索条件に該当する予診票・接種記録が一覧表示されます。


予診票・接種記録を確認します。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション, メール

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
審査請求ステータス
審査請求ステータスは接種記録の審査及び請求に係る状態を表すステータスです。
	審査請求ステータス
	説明

	審査保留
	同時接種対象の接種記録の一部が登録されておらず、審査の対象となっていない状態です（複数のワクチンを同時に受け付けた場合、同時に受け付けた全てのワクチンの接種記録が登録された時点で自治体の審査の対象となります。）。

	審査待ち（新規）
	新規で登録され、未審査の状態です。

	審査待ち（再請求）
	再請求で登録され、未審査の状態です。

	審査済（請求対象）
	審査の結果、請求対象として承認した状態です。

	審査済（システム外請求対象）
	審査の結果、システム外請求対象として承認した状態です。

	審査済（請求対象外）
	審査の結果、不承認した状態です。

	確定済
	請求対象として承認したものが、請求書等作成バッチ※1を経て確定した状態です。

	確定済（システム外）
	システム外請求として承認したものが、請求書等作成バッチ※1を経て確定した状態です。

	請求対象外
	請求対象として不承認したものが、請求書等作成バッチ※1を経て確定した状態です。


※1：請求書等作成バッチは月次で実行され、請求書関連帳票を作成する処理です。前月までに接種が行われた記録かつ審査済みの記録が処理対象となります。
	[image: ]ヒント
【各項目の説明】
「予診票」をクリックすると、該当の予診票を確認・更新できます。
[image: ] 詳細は、「第3章　1.1.1　STEP3　予診票を確認・更新する」を参照してください。
「接種記録」をクリックすると、該当の接種記録を確認・更新できます。
[image: ] 詳細は、「第3章　1.2.1　（2）　STEP5　接種記録を更新する」を参照してください。
削除したい予診票や接種記録を選択し、「選択した対象を削除」をクリックすると次のとおり処理が行われます。
・登録ステータスが「一時保存」又は審査請求ステータスが「審査待ち（新規）」の場合、該当の予診票・接種記録が削除されます。
・審査請求ステータスが「審査済」、「確定済」又は「審査待ち（再請求）」の場合、自治体へ削除申請され審査の対象となります。
【各ボタンの説明】
出力したい予診票・接種記録のチェックボックスをチェックし、「ダウンロード」ボタンをクリックすると、選択した予診票・接種記録の内容を予診回答／接種記録登録日から予防接種対象者が亡くなって5年経つまでの期間、ダウンロードできます。
ダウンロードしたファイルは、ワクチンの種類や数を集計する際に利用できます。



[bookmark: _Toc229734827]予診票を確認・更新する
受付済み接種対象者の照会画面で予診票を検索し、予診票を確認・更新します。

予診票を検索する
1. メインメニュー画面で「受付済み接種対象者の照会」をクリックします。
受付済み接種対象者の照会画面が表示されます。
予診票を確認・更新したい予防接種対象者情報を設定し、「検索」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
検索条件に該当する予防接種対象者が一覧表示されます。


対象の予防接種の「デジタル予診票回答状況」の「回答済み」又は「一部未回答」をクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: テーブル

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
予診票の確認・修正画面が表示されます。

予診票を確認・更新する
予診票を確認・更新します。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第3章　1.1.1　STEP3　予診票を確認・更新する」を参照してください。


[bookmark: _Ref202793349][bookmark: _Toc229734828]接種記録を登録する（受付未実施の場合）
過去の接種記録を登録する場合や、接種記録の登録漏れの場合、受付をせずに接種記録を登録します。

1. メインメニュー画面で「接種記録の登録・修正」をクリックします。
接種記録の登録・修正画面が表示されます。
登録する内容を入力し、「登録」ボタンをクリックします。
[image: ][image: ]
次ページへ続く


前のページから
[image: ][image: ]
次ページへ続く


前のページから
[image: ][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
次ページへ続く


前のページから
[image: ]
入力内容に基づき、接種記録が登録されます。
	[image: ]ヒント
【入力時の留意事項】
設定した内容に誤りがある状態で「登録」ボタンをクリックすると、エラーメッセージが表示されます。接種誤りを防ぐため、接種前に接種記録を登録してください。
【各項目の説明】
「間違い接種」を設定すると、接種ワクチンやワクチン接種量を誤った場合等に係る報告ができます。なお、別途、予防接種の実施主体である自治体への報告は必要です。
「システム外請求」の「システム外請求フラグ」をチェックすると、予予・請求システム内で請求・支払の対象とせず、システム外で請求・支払等ができます。
「特別の事情」を設定すると、規定疾病、臓器の移植術、医学的知見、災害・供給不足等の特別な理由により、接種法定期間外に接種したことを報告できます。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「「特別の事情」の選択項目」を参照してください。
【各ボタンの説明】
「ワクチン情報」の「バーコード読取」ボタンをクリック又は「Ctrl」＋「B」キーを押すと、ワクチンのバーコードを読み取れます。
読み取ったワクチン情報が、「ワクチン情報」に反映されます。
なお、ワクチンのバーコードを読み取る際は、箱に記載の二次元バーコードを読み取ってください。瓶に記載の一次元バーコードを読み取るとGTINコードしか反映されません。
「ワクチン情報」の「ワクチン情報検索」ボタンをクリックすると、ワクチン情報を検索できます。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第3章　1.2.1　（1）　STEP4　ワクチン情報を検索する」を参照してください。
「接種個別情報の削除」ボタンをクリックすると、予防接種情報を削除できます。
【表示される接種対象者情報について】
接種対象者情報は、接種記録が登録済の場合は実施日時点の情報、未登録の場合は最新の情報が表示されます。
【「同時接種グループ」について】
同一の「同時接種グループ」として設定された複数のワクチンは、同時に接種した記録として登録されます。
受付漏れ等で記録登録されなかった接種記録を、すでに登録した接種記録と同一の「同時接種グループ」として扱いたい場合、「同時接種グループ」を手動で選択することで、同時に接種した記録として登録されます。
【完了画面について】
接種記録の新規登録や更新をすると、完了画面（接種記録の登録（請求）が完了しました。）が表示されます。
完了画面はいずれも同様のものが表示されます。
【接種記録を新規に登録する場合】
接種記録を新規に登録する場合は、「一時保存」ボタンが表示されます。クリックすると、入力内容を保存できます。
【集団接種での接種記録の場合】
集団接種での接種記録の場合は「接種個別情報」の「実施区分」で「集団」を選択してください。それ以外は「個別」を選択してください。



	[image: ]ヒント
【接種を見送る場合】
予診の結果、接種を見送る場合は「接種区分」を「予診のみ」に変更し、「予防接種を行えなかった理由」を記入して登録してください。





[bookmark: _Toc229734829]委託料／助成額を確認する



[bookmark: _Ref201232052][bookmark: _Ref201232060][bookmark: _Ref201232062][bookmark: _Toc229734830]委託料／助成額を確認する
国保連合会が公開した支払関連帳票に基づいて、委託料／助成額が入金されていることを確認します。

[image: ]業務の流れ
	委託料／助成額を支払う
支払関連帳票を公開する

	





	国保連合会は、請求書等作成処理で作成された支払関連帳票を医療機関等に公開します。

	[image: ]
	




	国保連合会は、請求書等作成処理で作成された支払関連帳票に基づいて、医療機関等に委託料／助成額を支払います。

	[image: ]支払関連帳票を確認する

	





	必要に応じて、医療機関等は、公開された支払関連帳票を確認し、委託料／助成額を把握します。
[image: ] 詳細は、「第4章　1.1　支払関連帳票を確認する」を参照してください。



：必須作業です。　　　　　：任意作業です。



[bookmark: _Ref201825007][bookmark: _Toc229734831]支払関連帳票を確認する
必要に応じて、国保連合会が支払関連帳票を公開すると、メール（件名：【予予請求】支払通知書等公開のお知らせ）が届きます。
公開された支払関連帳票を確認し、委託料／助成額を把握します。
	[image: ]ヒント
【帳票・ファイルについて】
支払通知書（PDF／CSV）とは、当月に支払われる委託料／助成額の合計金額を掲載した帳票です。
支払明細（CSV）とは、当月に支払われる委託料／助成額を接種記録単位で確認するためのファイルです。
過誤明細書（医療機関）（PDF／CSV）とは、当月に支払われる委託料／助成額のうち過誤分の明細を掲載した帳票です。
調整結果通知書（PDF）とは、過誤があった場合に医療機関へ当月に支払う自治体単位の委託料／助成額を合算した金額を掲載した帳票です。
支払関連帳票を予予・請求システムで検索・出力できる期間は請求書等作成バッチが実施された年月から10年間です。



確認したい支払関連帳票をダウンロードする
1. メインメニュー画面で「支払通知書等出力（一覧）」をクリックします。
支払通知書等出力（一覧）画面が表示されます。
検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
検索条件に該当する支払関連帳票が一覧表示されます。


出力したい支払関連帳票のチェックボックスをチェックし、「PDF一括出力」ボタン又は「CSV一括出力」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
該当の支払関連帳票が指定した形式でダウンロードされます。
	[image: ]ヒント
次のボタンをクリックすると、該当の支払関連帳票を指定した形式でダウンロードできます。
・「PDF出力」ボタン
・「CSV出力」ボタン
・「PDF出力（全項目）」ボタン
・「CSV出力（全項目）」ボタン
「CSVデータ項目指定出力画面に進む」ボタンをクリックすると、支払明細において出力項目を絞り込んでCSV形式でダウンロードできます。
[image: ] 詳細は、「支払明細の出力項目を絞り込む」を参照してください。
「明細書項目指定出力画面に進む」ボタンをクリックすると、過誤明細書において出力項目を絞り込んでPDF形式でダウンロードできます。
[image: ] 詳細は、「過誤明細書の出力項目を絞り込む」を参照してください。





[bookmark: _Ref201147749][bookmark: 支払明細の出力項目を絞り込む]支払明細の出力項目を絞り込む
出力項目を絞り込んで、支払明細をCSV形式でダウンロードします。

1. 「CSVデータ項目指定出力画面に進む」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テーブル

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
CSVデータ項目指定出力画面が表示されます。


出力項目を設定し、「CSV出力」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション, メール

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
[image: ][image: ]
指定した条件に基づき、CSVが作成されます。


[bookmark: _Ref201147771][bookmark: 過誤明細書の出力項目を絞り込む]過誤明細書の出力項目を絞り込む
出力項目を絞り込んで、過誤明細書をPDF形式でダウンロードします。

1. 「明細書項目指定出力画面に進む」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テーブル

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
明細書項目指定出力画面が表示されます。


出力情報や、計算ロジックの根拠情報、接種費用を設定し、「PDF出力」ボタンをクリックします。
[image: ][image: ][image: ]
[image: ]
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション, メール

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
指定した条件に基づき、PDFが作成されます。

[bookmark: _Ref201232099][bookmark: _Ref201232104][bookmark: _Ref201232108][bookmark: _Toc229734832]過誤申立する
[bookmark: _Toc229734833]医療機関等で過誤申立をする
必要に応じて、自治体が委託料／助成額を支払った後、医療機関等で請求内容の誤りに気づいた場合は、接種記録を修正し、再度請求します。
その場合、自治体職員は再度接種記録を確認し、審査します。

業務の流れ
	[image: ]過誤申立書を確認する
接種記録を更新する

	






	医療機関等は、接種事実に基づいて接種記録を更新し、過誤申立をします。
[image: ] 詳細は、「第3章　3　予診票・接種記録を検索する」と「第3章　5　接種記録を登録する（受付未実施の場合）」を参照してください。


	[image: ]
	





	医療機関等は、必要に応じて過誤申立書を確認します。
[image: ] 詳細は、「第4章　2.1.1　過誤申立書を確認する」を参照してください。

	[image: ]接種記録を再審査する
過誤申立書を確認する

	





	必要に応じて、自治体職員は、過誤申立書を確認します。

	[image: ]
	





	自治体職員は、過誤申立された接種記録を再審査します。


	[image: ]接種記録の再審査結果を確認する

	




	医療機関等は、過誤申立した接種記録の再審査結果を確認します。
[image: ] 詳細は、「第4章　2.1.2　過誤決定・過誤不決定通知書を確認する」を参照してください。


：必須作業です。　　　　　：任意作業です。


[bookmark: _Ref201150504][bookmark: _Toc229734834]過誤申立書を確認する
必要に応じて、過誤申立書を確認します。
	[image: ]ヒント
過誤申立書とは、過誤申立された接種記録の詳細が記載された帳票です。
過誤申立書を予予・請求システムで検索・出力できる期間は過誤申立した年月から10年間です。



1. メインメニュー画面で「医療機関向け過誤申立書出力（一覧）」をクリックします。
医療機関向け過誤申立書出力（一覧）画面が表示されます。
検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
検索条件に該当する過誤申立書が一覧表示されます。
	[image: ]ヒント
予防接種管理IDは、メール（件名：【予予請求】過誤申立のお知らせ）で確認できます。





出力したい過誤申立書のチェックボックスをチェックし、「PDF出力」ボタン又は「CSV出力」ボタンをクリックします。
[image: ][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション, メール

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
該当の過誤申立書が指定した形式でダウンロードされます。


[bookmark: _Ref201151543][bookmark: _Ref201151547][bookmark: _Ref201151549][bookmark: _Toc229734835]過誤決定・過誤不決定通知書を確認する
	[image: ]ヒント
過誤決定通知書とは、自治体が接種記録の過誤を決定したことを通知するための帳票です。
過誤不決定通知書とは、自治体が接種記録の過誤を不決定したことを通知するための帳票です。検索結果の「過去区分」で、過誤決定通知書と不決定通知書を見分けることができます。
過誤決定・過誤不決定通知書を予予・請求システムで検索・出力できる期間は過誤の接種記録を審査した年月から10年間です。



次のメールを受信したら、過誤申立された接種記録の再審査結果を確認します。
メール（件名：【予予請求】過誤決定のお知らせ）
メール（件名：【予予請求】過誤不決定のお知らせ）

1. メインメニュー画面で「過誤決定・不決定通知書出力（一覧）」をクリックします。
医療機関向け過誤決定・不決定通知書の出力（一覧）画面が表示されます。
検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
検索条件に該当する過誤決定・過誤不決定通知書が一覧表示されます。
	[image: ]ヒント
予防接種管理IDは、次のメールで確認できます。
・メール（件名：【予予請求】過誤申立のお知らせ）
・メール（件名：【予予請求】過誤不決定のお知らせ）





出力したい過誤決定・過誤不決定通知書のチェックボックスをチェックし、「PDF出力」ボタン又は「CSV出力」ボタンをクリックします。
[image: ][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テーブル

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
該当の過誤決定・過誤不決定通知書が指定した形式でダウンロードされます。


アカウントの管理



[bookmark: _Toc229734837]ユーザ情報を管理する
[bookmark: _Ref200109707][bookmark: _Ref200109714][bookmark: _Ref200109717][bookmark: _Toc229734838]ユーザ情報を登録する（管理者のみ）
管理者権限を持つユーザは、予予・請求システムを利用するユーザを新規登録します。

1. メインメニュー画面で「ユーザ一覧」をクリックします。
ユーザ一覧画面が表示されます。
「ユーザ作成に進む」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション, メール, Teams]
ユーザ作成画面が表示されます。


ユーザ情報を設定し、「登録」ボタンをクリックします。
[image: ]
設定内容に基づき、ユーザ情報が登録されます。
また、入力したメールアドレス宛に、メール（件名：【予予請求】仮パスワード通知）が送信されます。
	[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]注意
	

	「ユーザ氏名」は登録された表記体系で入力してください（「ユーザ氏名」が漢字で登録されている場合、カナで検索することはできません。）。



	[image: ]ヒント
【各項目の説明】
「ユーザ区分」では、ユーザ作成等アカウント管理の機能を制限する場合は「一般」を選択し、制限しない場合は「管理者」を選択します。
「ロール」では、医師にユーザアカウントを発行する場合は「医師」を選択します。代理登録機関にユーザアカウントを発行する場合は「代理登録機関（医療機関）」を選択します。「医療機関職員」及び「代理登録機関（医療機関）」は予診票の登録及び接種記録の登録ができません。
【ユーザIDについて】
ユーザIDは通知されません。メールや口頭等で該当職員に連携してください。
ユーザIDを忘れた場合は、管理者権限を持つユーザへお問い合わせください。





[bookmark: _Ref211863438][bookmark: _Ref211868281][bookmark: _Toc229734839]自身のユーザ情報を確認・更新する
[bookmark: _Hlk203660290]自身のユーザ情報を確認し、必要に応じて更新します。

ユーザ情報を確認する
1. メインメニュー画面で「ユーザ詳細情報」をクリックします。
ユーザ詳細情報画面が表示されます。

ユーザ情報を更新する
必要に応じて、ユーザ情報を更新します。

1. [bookmark: _Ref215244709]ユーザ詳細情報画面で「ユーザ情報変更に進む」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション, メール]
ユーザ情報変更画面が表示されます。


必要に応じてユーザ情報を設定し、「更新」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション, メール]
設定内容に基づき、ユーザ情報が更新されます。
また、メールアドレスを更新した場合は、入力したメールアドレス宛に、メール（件名：【予予請求】メールアドレス認証コード通知）が送信されます。


	[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]注意
	

	「ユーザ氏名」は登録された表記体系で入力してください（「ユーザ氏名」が漢字で登録されている場合、カナで検索することはできません。）。



	[image: ]ヒント
パスワードは、パスワードポリシーを満たしてください。
[image: ] 詳細は、「パスワードポリシー」を参照してください。
「ユーザ区分」では、ユーザ作成等アカウント管理の機能を制限する場合は「一般」を選択し、制限しない場合は「管理者」を選択します。
「ロール」では、医師にユーザアカウントを発行する場合は「医師」を選択します。代理登録機関にユーザアカウントを発行する場合は「代理登録機関（医療機関）」を選択します。「医療機関職員」及び「代理登録機関（医療機関）」は予診票の登録及び接種記録の登録ができません。



1. 「認証コード」に、メール（件名：【予予請求】メールアドレス認証コード通知）に記載されている認証コードを入力します。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: ][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
	[image: ]注意
	

	認証コードの有効期限は、1週間です。期限内にメールアドレスの変更を完了させてください。
認証コードを5回誤って入力すると認証コードが無効になります。ご注意ください。
なお、認証コードが無効となった場合は手順1に戻り、再度変更したいメールアドレスに更新して、認証コードを再発行してください（認証コードが無効となった場合でも、メールアドレス以外のユーザ情報は更新されます。）。



	[image: ]ヒント
認証コードを入力する前に誤ってメールアドレスを変更し、再度「更新」ボタンをクリックすると、エラーとなります。エラーが表示された場合は、次のいずれかを行ってください。
・ユーザ情報変更画面を開きなおす。
・払い出された認証コードに紐づくメールアドレスを再度入力する。



「更新」ボタンをクリックします。
設定内容に基づき、メールアドレスが登録されます。
[bookmark: _Toc229734840]他者のユーザ情報を確認・更新する（管理者のみ）
[bookmark: _Hlk203660312]管理者権限を持つユーザは、他者のユーザ情報を確認し、必要に応じて更新します。

ユーザ情報を確認する
1. メインメニュー画面で「ユーザ一覧」をクリックします。
ユーザ一覧画面が表示されます。
検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション, メール, Teams]
検索条件に該当するユーザが一覧表示されます。
	[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]注意
	

	「ユーザ氏名」は登録された表記体系で入力してください（「ユーザ氏名」が漢字で登録されている場合、カナで検索することはできません。）。





詳細を確認したいユーザの「ユーザ詳細情報」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション, メール, Teams

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: テーブル

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
ユーザ詳細情報画面が表示されます。


ユーザ情報を確認します。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション, メール

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]

[bookmark: _Ref202962955]ユーザ情報を更新する
必要に応じて、ユーザ情報を更新します。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第5章　1.2　自身のユーザ情報を確認・更新する」の手順3を参照してください。
	[image: ]注意
	

	「ユーザ区分」や「ロール」を変更した場合、遷移可能な画面が変更され、エラー画面に遷移する可能性があります。「ユーザ区分」や「ロール」を変更した際は、予予・請求システムからログアウトし、再度ログインしてください。



メールアドレスの変更を完了する
メールアドレスを更新した場合は、認証コードを入力し、メールアドレスの変更を完了します。
[image: ] 詳細は、「第5章　1.2　自身のユーザ情報を確認・更新する」の手順4、5を参照してください。



医療機関口座情報管理



[bookmark: _Toc229734842]医療機関口座情報を管理する
医療機関等は、口座情報の登録申請を国保連合会へ行います。

業務の流れ
	医療機関口座情報を登録する

	





	医療機関等は、医療機関口座情報を登録します。
[image: ][image: ] 詳細は、「第6章　1.1　医療機関口座情報を登録する」を参照してください。

	[image: ]医療機関口座情報を承認する

	




	国保連合会は、医療機関口座情報を承認します。


：必須作業です。　　　　　：任意作業です。


[bookmark: _Ref201654175][bookmark: _Toc229734843]医療機関口座情報を登録する
医療機関口座情報を登録します。
	[image: ]ヒント
予防接種の委託料／助成額の振込先は、原則として診療報酬の振込先として指定している口座と同一の口座が設定（口座分類区分は「国保総合システム」と表示）されます。
予防接種の委託料／助成額の振込先として新しい口座を登録したい場合は、医療機関口座情報登録画面から申請が必要です。



医療機関口座情報を登録する
1. メインメニュー画面で「口座情報登録」をクリックします。
医療機関口座情報登録画面が表示されます。


「口座申請情報入力」の「口座分類区分」で、口座分類を選択します。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
	[image: ]注意
	

	「添付資料」で選択できるファイルは、1ファイルのみです。複数ファイルを添付したい場合は1つのPDFファイルにまとめてから添付してください。



	[image: ]ヒント
「ファイル選択」ボタンをクリックすると、国保連合会の承認時に必要となる資料を添付できます。



医療機関口座情報を入力し、「申請」ボタンをクリックします。
入力内容に基づき、医療機関口座情報が申請されます。


申請取り下げや申請内容を修正する
申請内容に誤りがあった場合は、申請取り下げや申請内容を修正します。

1. 「申請取り下げ」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]

申請取り下げの場合
「申請取り下げ」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
申請が取り下げられます。


申請内容を修正する場合
1. 口座の設定情報を修正し、「修正内容申請」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
修正内容に基づき、医療機関口座情報が登録されます。
	[image: ]注意
	

	「添付資料」で選択できるファイルは、1ファイルのみです。複数ファイルを添付したい場合は1つのPDFファイルにまとめてから添付してください。



	[image: ]ヒント
「ファイル選択」ボタンをクリックすると、国保連合会の承認時に必要となる資料を添付できます。





申請結果履歴を確認する
国保連合会が承認又は否認した申請履歴を確認できます。

1. 「申請結果履歴」で申請結果を確認します。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: テーブル

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: テーブル

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]


登録済み口座情報を確認する
国保連合会が承認すると、登録済み口座情報を確認できます。

1. 登録済み口座情報を確認します。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション, メール

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]


マスタ情報の管理



[bookmark: _Toc229734845]各種マスタ情報を管理する
[bookmark: _Ref200358818][bookmark: _Ref200358827][bookmark: _Ref200358829][bookmark: _Toc229734846]各種マスタ情報を確認する
各種マスタ情報を確認します。確認できるマスタ情報は、次のとおりです。
	マスタ情報
	説明

	医療機関別取扱疾病・ワクチンマスタ
	集合契約システムで登録した自医療機関で取り扱うワクチンの助成額等の情報

	契約先自治体マスタ
	集合契約システムで登録した契約先自治体の情報

	委任状（医療機関）マスタ
	集合契約システムで申請した委任状の情報

	旧医療機関コード紐づけテーブル
	集合契約システムで変更申請した旧医療機関コードの情報



1. メインメニュー画面で「マスタ照会」をクリックします。
マスタ照会共通画面が表示されます。
確認したいマスタを選択します。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
検索条件が表示されます。


検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
検索条件に該当するマスタが一覧表示されます。
詳細を確認したいマスタを選択し、「詳細」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テーブル

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
詳細内容が表示されます。
	[image: ]ヒント
「CSV出力」ボタンをクリックすると、検索結果の全ての内容をCSV形式でダウンロードできます。





マスタ情報の詳細を確認します。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]

[bookmark: _Toc229734847]医療機関マスタ情報を管理する
[bookmark: _Ref212626132][bookmark: _Toc229734848]医療機関マスタ情報を更新する
必要に応じて、医療機関マスタ情報を更新します。

1. [bookmark: _Hlk203641246]メインメニュー画面で「医療機関マスタ」をクリックします。
医療機関マスタ画面が表示されます。
必要に応じて更新し、「更新」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション, メール

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
設定内容に基づき、医療機関マスタ情報が更新されます。
	[image: ]ヒント
「取消」ボタンをクリックすると、入力内容を表示したときの状態に戻すことができます。
「結果出力」ボタンをクリックすると、更新結果をダウンロードできます。





[bookmark: _Toc229734849]医療機関マスタ情報を確認する
医療機関マスタ情報を確認します。
[image: ] 詳細は、「第7章　2.1　医療機関マスタ情報を更新する」を参照してください。


付録



[bookmark: _Toc229734851]こんなときには
[bookmark: _Ref200096390][bookmark: _Toc229734852]パスワードを忘れた場合
パスワードを忘れた場合は、パスワードをリセットし、仮パスワードを再発行します。

1. Webブラウザを起動します。
アドレスバーに予予・請求システムのURLを入力します。
ログイン画面が表示されます。
「パスワードリセット」をクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション, Teams]
パスワードリセット画面が表示されます。
ユーザIDと、メールアドレスを入力し、「リセット」ボタンをクリックします。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション, Teams

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
仮パスワード発行画面が表示されます。
また、入力したメールアドレス宛に、メール（件名：【予予請求】仮パスワード通知（パスワードリセット））が送信されます。
	[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]注意
	

	ログインに失敗した場合、以下の事象が発生している可能性があります。
・アカウントが停止されている可能性があります。
　管理者権限を持つユーザにアカウントが停止されていないかをご確認ください。
・アカウントがロックされている可能性があります。
　最終試行から30分後に解除されるため、時間をおいた後、再度ログインをお試しください。




「OK」ボタンをクリックします。
ログイン画面に戻ります。
仮パスワードを入力してログインし、本パスワードを登録します。
[image: ] 詳細は、「第2章　1.2　仮パスワードを変更する」を参照してください。


[bookmark: _Toc203646208][bookmark: _Toc229734853]ユーザIDを忘れた場合
ユーザIDを忘れた場合は、管理者権限を持つユーザへお問い合わせください。


[bookmark: _Toc229734854]予予・請求システムが停止した場合
予予・請求システムが停止した場合は、ヘルプデスクに問い合わせてください。
[image: ] 詳細は、「第8章　3　ヘルプデスクに問い合わせる」を参照してください。


[bookmark: _Toc203646211][bookmark: _Toc229734855]システムエラー画面が表示された場合
システムエラー画面が表示された場合は、ヘルプデスクへお問い合わせください。
[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。] 詳細は、「第8章　3　ヘルプデスクに問い合わせる」を参照してください。
[image: テキスト が含まれている画像

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]


[bookmark: _Toc203646212][bookmark: _Toc229734856]メンテナンス画面が表示された場合
メンテナンス画面が表示された場合は、メンテナンス中のため、時間をおいて再度ログインしてください。
[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]


[bookmark: _Toc229734857]予予・請求システムからのメールを受信できない場合
予予・請求システムから送信されるメールを受信できない場合は、次のことを確認してください。
なお、予予・請求システムから送信されるメールのアドレスは「no-reply@mail.vaccine-portal.org」です。
迷惑メールフォルダに振り分けられていないかを確認する
受信拒否設定を確認する
メールボックスに空きがあるかを確認する
等


[bookmark: _Toc229734858][bookmark: _Hlk204847996]アカウント停止のメールを受信した場合
メール（件名：【予予請求】アカウント停止の事前通知）を受信した場合は、メール本文に記載されたログイン期限までに本システムへログインしてください。
	[image: アイコン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]注意
	

	期限までにログインしない場合、アカウントは自動停止され、本システムの利用ができなくなります。
※管理者権限のあるアカウントも自動停止の対象です。
全ての管理者権限のあるアカウントが停止された場合、アカウントの作成及びユーザ区分の変更ができなくなるため、次のいずれかの対応を実施してください。
・管理者権限のあるアカウントが自動停止されないようにする
・新たに管理者権限のあるアカウントを作成する
 （既存のアカウントのユーザ区分を「一般」から「管理者」に変更することも可能）



[bookmark: _Toc229734859]接種記録ファイルの項目について
接種記録ファイルの項目は次のとおりです。

※参照用の項目のため、入力しても値は登録されません。
	項目名
	必須／任意／
参照のみ（※）
	項目説明

	予防接種管理ID
	参照のみ
	予防接種管理情報を識別するID

	実施日
	必須
	予防接種の実施日を示す

	医療機関コード
	必須
	接種した医療機関コード

	実施場所
	参照のみ
	接種の実施場所

	医師名
	必須
	予防接種を実施した医師名を示す

	予防接種対象者番号
	必須
	市町村等番号（6桁）＋対象者番号（15桁）

	氏名
	参照のみ
	予防接種対象者の氏名（フルネーム）

	氏名カナ
	参照のみ
	予防接種対象者の氏名（カタカナフルネーム）

	性別
	参照のみ
	0：不明 1：男 2：女

	生年月日
	参照のみ
	YYYY-MM-DD

	接種時年齢
	参照のみ
	接種時年齢＋“歳”＋接種時月齢＋“か月”＋接種時週齢＋“週”＋接種時日齢＋“日”

	住所
	参照のみ
	予防接種対象者の住所（都道府県名＋市区町村名）

	時間外加算フラグ
	必須
	時間外加算の対象かどうかを識別するフラグ
0：非該当 1：該当

	休日加算フラグ
	必須
	休日加算の対象かどうかを識別するフラグ
0：非該当 1：該当

	高齢者定期接種判定区分
	必須
	対象者属性情報の高齢者定期接種判定区分を識別する区分
0：非該当 1：該当

	長期療養区分
	必須
	対象者属性の長期療養区分を示す
0：非該当 1：該当

	生活保護区分
	必須
	対象者属性の生活保護区分を示す
0：非該当 1：該当

	非課税区分
	必須
	対象者属性情報の非課税区分を識別する区分
0：非該当 1：該当

	中国残留邦人区分
	必須
	対象者属性情報の中国残留邦人区分を識別する区分
0：非該当 1：該当

	障がい者区分
	必須
	対象者属性情報の障がい者区分を識別する区分
0：非該当 1：該当

	その他免除区分
	必須
	対象者属性のその他免除区分を示す
00：非該当 01：自治体毎に定義 02：自治体毎に定義

	接種対象者区分の修正理由
	任意
	接種対象者区分を変更した理由を示す

	減免区分の修正理由
	任意
	減免区分を修正した理由

	予防接種管理番号
	必須
	予防接種の管理番号を示すコード

	ワクチン通称
	参照のみ
	ワクチンの通称を示す

	期
	参照のみ
	ワクチンの期を示す

	回数
	参照のみ
	ワクチンの回数を示す

	回数通称
	参照のみ
	ワクチンの回数通称を示す

	実施区分
	必須
	集団・個別を表す区分
1：集団 2：個別

	接種区分
	必須
	接種・予診のみを表す区分
1：接種 2：予診のみ

	予防接種を行えなかった理由
	任意
	受付をしたが予防接種を行えなかった際の理由を示す

	GTINコード
	必須
	GTIN-14（集合包装用商品コード）を示す
※海外接種時は任意

	ワクチン販売名
	任意
	助成対象ワクチンのワクチン販売名

	製造販売元
	任意
	ワクチンの製造販売元の名称を示す

	販売元
	任意
	ワクチンの発売元の名称を示す

	ロット番号
	必須
	実施した予防接種のワクチンのロット番号を示す
※海外接種時は任意

	ワクチン有効期限
	必須
	実施した予防接種のワクチン有効期限を示す
※海外接種時は任意

	接種量（ml）
	必須
	ワクチンの接種量を示す
※海外接種時は任意

	接種方法
	必須
	実施した予防接種の接種方法を示す
※海外接種時は任意

	その他（接種方法）
	任意
	接種方法について選択肢以外のその他の情報を示す

	接種部位
	必須
	実施した予防接種の接種部位を示す
※海外接種時は任意

	その他（接種部位）
	任意
	接種部位について選択肢以外のその他の情報を示す

	間違い接種フラグ
	必須
	0：間違い接種に該当しない 1：間違い接種に該当する

	間違い接種種別
	任意
	間違い接種を実施した理由を表すコード

	間違い接種の理由
	任意
	間違い接種を実施した理由

	同時接種グループ
	任意
	予防接種の同時接種を行うグループを示す

	システム外請求フラグ
	必須
	0:非該当 1:該当

	海外接種フラグ
	任意
	海外接種の実施対象かどうかを識別するフラグ

	特別の事情
	任意
	実施した予防接種における特別の事情を示す

	特別の事情（医師補記）
	任意
	実施した予防接種における特別の事情の補記を示す

	備考
	任意
	備考の内容を示す



[bookmark: _Ref202786524][bookmark: _Ref202786527][bookmark: _Ref202786529][bookmark: _Toc229734860]ヘルプデスクに問い合わせる
[bookmark: _Hlk204848011]予予・請求システムの設定やサービスに関する疑問点について、本書の該当箇所を読んでも解決できない場合には、ヘルプデスクまでご連絡ください。
https://pmh-helpdesk.kokuho.or.jp/chuokai/general-yobo/web/index.html

なお、タブレットで使用している民間のアプリケーションに関する疑問点は、各医療機関等で導入しているアプリケーションの窓口にお問い合わせください。


















































予予・請求システム　操作マニュアル
医療機関・接種会場編
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