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[bookmark: _Toc210296312]支払委託契約締結状況を登録する
閲覧推奨ユーザ：国保連合会、（国保中央会）
この章では、市区町村・広域連合の支払委託契約締結状況を登録する方法を説明します。
権限について 
国保連合会：自自治体の市区町村・広域連合について支払委託契約状況の登録・更新が可能
国保中央会：すべての市区町村・広域連合について支払委託契約状況の登録・更新が可能
作業の流れ
	1.1.	メインメニュー画面から市区町村・広域連合のアカウント情報一覧に移動する

	1.2.	アカウント情報一覧で対象の市区町村・広域連合を選択する

	1.3.	支払委託契約締結状況登録画面で契約情報を入力する





[bookmark: _Toc208322205][bookmark: _Toc210296313]メインメニュー画面から市区町村・広域連合のアカウント情報一覧に移動する
[image: バッジ 1 単色塗りつぶし][image: ハンガー, ヒトデ, 小動物, 下着 が含まれている画像

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]

※画面イメージは一例です
1. 「メインメニュー画面」で、組織一覧の自治体から市区町村・広域連合情報の一覧をクリックします。
[bookmark: _Toc208322206][bookmark: _Toc210296314]アカウント情報一覧で対象の市区町村・広域連合を選択する

1. 支払委託契約状況、全国地方公共団体コード、都道府県、市区町村・広域連合、支払委託契約締結日、支払委託契約解除日に検索条件を入力します。
検索ボタンをクリックして、対象の市区町村・広域連合を検索します。
検索結果一覧から、登録したい市区町村・広域連合の支払委託アイコンをクリックします。

[bookmark: _Toc208322207][bookmark: _Toc210296315]支払委託契約締結状況登録画面で契約情報を入力する
[image: バッジ 単色塗りつぶし][image: バッジ 1 単色塗りつぶし][image: ]
1. 支払委託契約締結日を入力してください。
上記の内容を登録ボタンをクリックしてください。
[image: バッジ 1 単色塗りつぶし][image: ]
1. 確認ダイアログが表示されるので、OKボタンをクリックし、登録内容を保存します。
注意
支払委託契約締結日を登録しない場合、委任状は集合契約中になりません。委任状が集合契約中になるのは、支払委託契約締結日を登録した翌日となります。


支払委託契約締結日の登録に成功した場合
[image: バッジ 1 単色塗りつぶし][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, アプリケーション, Teams

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
1. 支払委託契約締結日の登録が正常に完了すると、登録が完了した旨が表示されます。
支払委託契約締結日の登録に失敗した場合
[image: バッジ 単色塗りつぶし][image: バッジ 1 単色塗りつぶし][image: ]
1. 画面に表示されたエラーメッセージの内容を確認し、該当する項目を修正してください。
再度上記の内容を登録ボタンをクリックし、支払委託契約締結日の登録処理を実行してください。

[bookmark: _Toc210296316]支払委託契約締結状況を更新する
閲覧推奨ユーザ：国保連合会、（国保中央会）
この章では、市区町村・広域連合の支払委託契約締結状況を更新する方法を説明します。
作業の流れ
	2.1.	メインメニュー画面から市区町村・広域連合のアカウント情報一覧に移動する

	2.2.	アカウント情報一覧で対象の市区町村・広域連合を選択する

	2.3.	支払委託契約締結状況登録画面で契約情報を入力する





[bookmark: _Toc208322209][bookmark: _Toc210296317]メインメニュー画面から市区町村・広域連合のアカウント情報一覧に移動する
[image: ハンガー, ヒトデ, 小動物, 下着 が含まれている画像

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: バッジ 1 単色塗りつぶし]
1. 「メインメニュー画面」で、組織一覧の自治体から市区町村・広域連合情報の一覧をクリックします。
[bookmark: _Toc208322210][bookmark: _Toc210296318]アカウント情報一覧で対象の市区町村・広域連合を選択する

1. 支払委託契約状況、全国地方公共団体コード、都道府県、市区町村・広域連合、支払委託契約締結日、支払委託契約解除日に検索条件を入力します。
検索ボタンをクリックして、対象の市区町村・広域連合を検索します。
検索結果一覧から、登録したい市区町村・広域連合の支払委託アイコンをクリックします。

[bookmark: _Toc208322211][bookmark: _Toc210296319]支払委託契約締結状況登録画面で契約情報を入力する
[image: バッジ 4 単色塗りつぶし][image: バッジ 3 単色塗りつぶし][image: バッジ 単色塗りつぶし][image: バッジ 1 単色塗りつぶし][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
1. 支払委託契約締結日が表示されます。支払委託契約締結日が到来前である場合は編集可能であり、支払委託契約締結日が到来後である場合は編集不可です。
支払委託契約を解除する場合は、「登録する」のラジオボタンを選択してください。
手順2で「登録する」を選択した場合は、支払委託契約解除日を入力してください。
上記の内容を登録ボタンをクリックしてください。
[image: バッジ 1 単色塗りつぶし][image: ]
1. 確認ダイアログが表示されるので、OKボタンをクリックし、登録内容を保存します。
注意
支払委託契約解除日には、操作日の翌日以降の日付のみ入力可能です。解除日を過ぎると集合契約から脱退しますので、入力内容に誤りがないか確認するようにしてください。 

支払委託契約解除日の登録に成功した場合
[image: バッジ 1 単色塗りつぶし][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション, メール, Teams

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
1. 支払委託契約解除日の登録が正常に完了すると、登録が完了した旨が表示されます。


支払委託契約解除日の登録に失敗した場合
[image: バッジ 単色塗りつぶし][image: バッジ 1 単色塗りつぶし][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, テキスト, アプリケーション, メール

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
1. 画面に表示されたエラーメッセージの内容を確認し、該当する項目を修正してください。
再度上記の内容を登録ボタンをクリックし、支払委託契約解除日の登録処理を実行してください。
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